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Disahkan Oleh
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Nama SOP  |Surat Perintah Penangkapan

i -iv

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 35 tahun 2009 Tentang Narkotika,

2 Peraturan Presiden Nomor 47 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun
2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

3 Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

4 Peraturen Kepala Badan Narkotika Nasional Nomor 2 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Peraturan Kepala
|Badan Narkotika Nasional Nomor 3 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
di lingkungan Badan Narkotika Nasional;

5. Peraturan Badan Narkotika Nasional Nomor 5 Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan
Narkotika Nzsional;

|6 Peraturan Badan Narkotika Nasional Nomor 6 Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan
Narkotika Nzsional Provinsi dan Kabupaten/Kota;

1. Mampu bekerja di dalam tekanan
2. Mampu bekerja di lapangan

3. memiliki kemampuan koordinasi
4. Mampu berkerja sama dalam tim

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Penyidikan

2. SOP Penyelidikan

3. SOP Administrasi Umum
4. SOP Yustisi

Alat tulis, komputer, printer

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan:

1. Dalam pembuzatan Surat Perintah Penangkapan Sesuai Aturan dan Ketentuan yang berlaku
2. Seluruh pelaksana tugas menerapkan etika kesopanan dan menjunjung hak asasi manusia

Laporan Pelaksanaan Tugas




dikembalikan untuk diperbaiki

Ya

SOP Surat Perintah Tugas
Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Penvidik mcc_mwm%ma_. Kepala BNN Pengadministrasi Persyaratan / Wakit Output Keterar
4 _umaumB:_ﬁmmm: Kabupaten/Kota Umum Kelengkapan

. " Tidak g ., |Draf Surat
Membuat draf Surat Perintah Tugas * Agenda Kerja 10 menit Perintah Tugas
Meriview Draft Surat Perintah Tugas, Jika : :
disetujui dilakukan paraf, jika tidak maka ﬂwwmcﬁ Perintah 1 44 menit mmﬂ%w_ﬁwcumm
dikembalikan untuk diperbaiki Ya
meriview draf surat perintah tugas, jika : ;
disetujui di tandatangani, jika tidak maka e mhmmmcaﬁ Perntah | 30 Menit m“%mﬁmnmzams

Penomoran dan registrasi surat Surat

Perintah Tugas serta mengarsipkan .
i _ . Surat Perintah
5 DESY i vmzaﬁs Surat Perintah Tugas | 10 menit |Tugas
Tugas vang sudah ditanda tangani, Teregistrasi
selanjutnya menyampaikan kepada
v
. : Surat Perintah
H V Surat Perintah Tugas 10 menit |Tugas

Penyerahan surat Surat Perintah Tugas

Teregistrasi

Teregistrasi




