BADAN NARKOTIKA NASIONAL
BADAN NARKOTIKA NASIONAL PROVINSI SUMATERA BARAT

BAGIAN UMUM

Nomor SOP: SOP/01/I/KA/OT.04/2022/BNNP
Tanggal Pembuatan 03 Januari 2022
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif 03 Januari 2022 / /
Disahkan Oleh

RP. 64080675
Nama SOP SOP PEMBAYARAN PAJAK

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 tentang Narkotika;
2. Peraturan Presiden Nomor 47 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden
Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;
3. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;
4. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Kepala BNN Nomor 2 tahun 2015 tentang Pedoman Penyusunan SOP
di Lingkungan BNN;
5. Peraturan Kepala BNN Nomor 6 Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja

Badan Narkotika Nasional Provinsi dan Badan Narkotika Nasional Kabupaten/Kota .

1. Memiliki kemampuan bidang Pengelola Keuangan ;
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan aplikasi keuangan ;
3. Memiliki kemampuan perhitungan perpajakan .

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Alat tulis kantor ;
2. Kalkulator;
2. Komputer dan printer .

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Pajak harus dibayarkan tepat waktu sesuai bulan nota transaksi keuangan

Didata oleh Bendahara Pengeluaran




SOP PEMBAYARAN PAJAK

Pelaksana Mutu Baku
. Pejabat Penguji dan
Nomor Aktivitas Keterangan
Penandatangan Surat | Anggota/staff Pengelola
Bendahara Pengeluaran Perintah M var Keuangan Kelengkapan Waktu Output
{PPSPM)
1 |Menghitung dan memungut besaran pajak Nota, Kuitansi, Kalkulator 1Jam |Hasil perhitunganpajak  |SSP adalah Surat
dari belanja kegiatan yang telah dan akan Tdak Setoran Pajak, G2
dilaksanakan dilanjutkan membuat SSP ‘ ,"— Generasi dua,

melalul SSP G2

2 Memeriksa dan menguji SSP, jika benar Berkas SSP Pajak 30 Menit |Berkas SSP Pajak
akan dilakukan pembayaran dan akan jika
ada kesalahan penghitungan akan
dikembalikan untuk diperbaiki.

3  [Membayarkan pajak ke Kantor Pos/ Bank Berkas SSP Pajak 1jam |Bukti pembayaran pajak
Persepsi

4 Menyerahkan butkti pembayaran pajak Bukti pembayaran pajak 15 Menit (Bukti pembayaran pajak
kepada Bendahara Pengeluaran untuk di sebagai kelengkapan
verifikasi dan ditatausahakan. Pertanggungjawaban

feuangan




