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Tanggal Pembuatan Februari 2022

Tanggal Revisi 15 Maret 2022 . 7

Tanggal Efektif 16 Maret 2022 17/ /

Disahkan Oleh KEPALA BADAN NA 1ONAL
PROVINSI SU ARAT

BADAN NARKOTIKA NASIONAL
BADAN NARKOTIKA NASIONAL PROVINSI SUMATERA BARAT
BIDANG REHABILITASI - NRP.
Nama SOP GROUP THERAPY (GT)

Dasar Hukum :

Kualifikasl Pelaksana !

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2008 tentang Narkotlka;
2.
3.

Peraturan Preslden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotlka Nasional;

Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2011 tentang Pelsksanaan Wajlb Lapor Bagl
Pecandu Narkotlka;
Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Standar Operaslonal Prosedur

Administras| Negara;
Peraturan Kepala Badan Narkotlka Naslonal Nomor 11 Tahun 2014 tentang Tata Cara

Penanganan Tersangka dan /atau terdakwa Pecandu Narkotlka dan Korban Penyalahgunaan
Narkotlka ke dalam Lembaga Rehabllitas];

Peraturan Kepala Badan Narkotlka Naslonal Nomor 6 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Perka Nomor 3 Tahun 2015 tentang Organlsasl dan Tata Kerja Badan Narkotlka Naslonal
Provinsl dan Badan Narkotika Naslona[ Kabupaten/Kota.

4,

1 Memahami tata naskah penyusunan surat menyurat
Memaham! administrasl penyusunan laporan pertanggung Jawaban keuangan dan laporan

& keglatan
3, Pernah menglkutl pelatihan dasar gangguan penggunaan zat
4, Memilikl pengetahuan / pendidikan tentang adiksl, keterampllan konseling, KIE, modalltas

terapl dan rehabilitasl

Peralatan/Perlengkapan :

Keterkaltan :
1. SOP Layanan Pascarehabllitasi Reguler 1. Alat Tulls
2. SOP Layanan Pascarehabllitas! Intens|f 2. LCD

3. Laptop

4, Alat Dokumentasl

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak terlaksana maka layanan pascarehabllitasl tidak sesual dengan standar petunjuk
teknis yang telah ditetapkan.

Daftar Hadir Peserta

Daftar Nominatlf Peserta

Daftar Hadir Fasilitator

. Daftar Nominatif Honorarlum Fasllitator
. Laporan Kegiatan dan Dokumentasi

VAW e
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Al Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Penanggung
Pendampling | Fasllitator Program Jawab Adminlstia Persyaratan/ Perlengkapan Waktu Output
Manager tor
Program
1. Rekam Medik Kllen
Melakukan koordlnasl mengenal Jadwal keglatan GT, peserta yang Jadwal Kegiatan,
1 diundang dan fasllitator serta toplk yang akan dibahas i > 120 menit|daftar Pesarta, daftar
] fasllitator
i v Surat undangan kllen
Jadwal Keglatan dan Juknls '
2. |Membuat surat undangan kepada kllen dan fasllitator > § 120 menit|surat undangan
o T fasllitator
o v
3, Melakukan koordlnasl dengan bendahara untuk pelaksanaan Jadwal Keglatan dan Juknls 120 menit |Anggaran Keglatan 5sP
keglatan GT
1
v Surat undangan peserta Peserta dan fasllitator
4, |Menglrimkan surat undangan kepada peserta dan fasllitator Ly Surat undangan fasllitatar 1harl |mengetahu Jadwal
1 == — == —— keglatan
M lapkan alat dan bahan keglatan GT, k | 6 Y 1 Laptop / komputer Alat dan Bahan
emperslapkan alat dan bahan keglatan GT, konsumsl peserta GT, 2. Kertas A4 Keglatan, Konsumsl
5. [nomlnatlf peserta dan fasilitator serta kelengkapan adminlistras| 180 menit
Keglatan, Kelengkapan
peserta
B administrasl
Pelaksanaan keglatan GT: 1. Absen Peserta, absens| 30 menlt |Absensl peserta teris|,
6. |1, Mengumpulkan peserta GT ¢l tempat yang telah ditentukan pendampling dan
peserta saling
2, Peserta melakukan registrasl dan mendapatkan snack mengenal
3 Membuka acara, memandu perkenalan antar peserta,
' _memberlkan penjelasan awal (brlefing) tentang maksud dan ] _
< =
Peserta memaham|
f | k rt
7. |Menjelaskan toplik yang akan dlbahas kepada para peserta Materl, LCD, Komputer 60 menit toplk yang dibahas
Permasalahan
. dlanalisa dan
| |
8. Memfasllitasl peserta terkait permalasahan yang dihadapl sesua Materl, LCD, Komputer 40 menit didliskuslkan bersama
dengan toplk yang dibahas fasllitator untuk
menemukan solusi
terkalt masalah yang
A2
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bendahara

Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Program | PEMANEEUNE | istra
Pendamping | Fasilitator Manager Jawab tor Persyaratan/ Perlengkapan Waktu Output
Program
Cj Peserta mampu untuk
; Memfasllitas) peserta dalam mencarl penyelesalan atas masalah Materl, LCD, Komputer 30 menit menemukan alternatif
yang dihadapi penyelesalan masalah
| yang dihadapi
v
Menutup pertemuan serta menyampalkan kesimpulan darl Koordinasl dan
1 pertemuan tersebut Mater), LEQ: Komputar 20menk Komunlkas| lanjutan
T ", <
9 Tidak Rinclan laporan
.|Membuat laporan pertanggungjawaban keglatan GT = Ya ATK dan Laptop 1 harl pertanggung Jawaban
GT
Memberik rsetujua d la
12 emberlkan pe |luan terhadap laporan pertanggung J ATK dan Laptop Emmnit Laporan pertanggung
Jawaban GT Jawaban GT
Mengarsipkan dan Menyerahkan laporan
13 [pertanggungjawaban GT, serta bukti setoran pajak kepada G ATK dan Laptop 30 menlt [Laporan Keglatan

Padang,

Drs. K

SRIL
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