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Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

*

Nomor SOP B/SOP-_690_N/KA/RH.04,00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021
Tanggal Revis| [ Mel 2021
Tanggal Efektif S  Mei2031/ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S RA BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Skrining ASSIST
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana
1.  Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2002 Tentang Narkotika; 1. Petugas admin memiliki kemampuan
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan administratif
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2. Petugas admin memliki kemampuan
Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika pengarsipan yang baik

3
Nasional; 3. Petugas admin memilikl kemampuan yang teiti

4,  Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi (4. Petugas skrining wawancara  mempunyai
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar kemampuan berkomunikasi dengan baik
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan
peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela 1. Alat Tulis Kantor
2. SOP Pemeriksaan Klien 2. Komputer dan Printer
3. SOP Rujukan Klien Sukarela (Voluntary)
Peringatan: : Pencatatat dan Pendataan
Persyaratan untuk pendaftaran klien sukarela yaitu fotokopi identitas klien (SIM, | 1. Dokumentas!
KTP) * 2. Form Skrining ASSIST

Dipindal dengan CamScannar




SOP SKRINING ASSIST

PELAKSANA

MUTU BAKU | KETERANGAN
NO KEGIATAN Petugas | [Petugas
Kien | , . ® nl?stms, Skrining/ | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Wawancara
1 2 3 4 5 8 7 8 9
1 | Menyiapkan Form i Form ASSIST | 5 menit Skrining
Skrining ASSIST Ej ASSIST Klien
telah siap
konselor siap
2 | Perkenalan & 10 menit | Klien
i S x DoSedlr
n u
Layanan Skrining [__I layanan di Klinik
ASSIST BNNP
Sumatera Barat -
3 | Memberikan Kartu Kartu Respon 2menit | Klien
Respon Pada Pasien | |:. memahami
kegunaan/fungsi
kartu respon
4 | Wawancara Sesual Form ASSIST 10menit |Klien diterima
Dengan Form > [ I ATK oleh petugas
ASSIST skrining/
wawancara
§ | Skoring Hasil - Form ASSIST 15menit |Form ASSIST
Wewancara ASSIST |-_J:| terisi
6 | Menyampaikan Hasil Form ASSIST S menit | Klien
Skoring ASSIST memahami hasil
g I:——-I skrining ASSIST
7 | Menyampalkan Kartu ATK 2menit | Klien
Umpan Balik Untuk C':] memahami
Pasien kondisl dirinya
g
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[T ]

melalui Kartu
umpan balik

Petugas Mengarsip
ke Rekam
Rehabilitasi klien

v

Total

40 menit | Hasil  Skrining

diterima oleh
petugas admin

Padang, S Mei 2021
Mengetahui
Kepala BNN Provinsi

Dipindal dengan CamScannar
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BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Penguatan Lembaga Rehabilitasi

Nomor SOP B/SOP- ba| A/KA/RH.04.00/2021/BNNP

Tanggal pembuatan 3 Mei 2021

Tanggal Revisi G Mei 2028 / 7

Tanggal Efektif 5 Mei 2021/

Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
Drs. KHASRIL

Nama SOP SOP Informed Consent

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.
2.

3.
4

Undang-Undang Nomor 35 Tahur 2009 Tentang Narkotika;

Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

Peraturan Presiden Nosmor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;
. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

SOP diLingkurgan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan )

1. Memiliki kemampuan melakukan tes skrining
urin klien

2. Mengetahui pedoman melakukan ies skrining
urin

Keterkaitan :

1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
2. SOP Pemeriksaan Klien’

Peralatan/Perlengkapan
Alat Yulis Kantor
Form Informed Consent

Peringatan:
Petugas pemeriksa urin wanita memeriksa klien wanita dan petugas pemerlksa
urin laki-laki memeriksa klien laki-laki.

Pencatatat dan Pendataan
Hasil Tes Urin

Dipindal dengan CamScannar




SOP INFORMED CONSENT

PELAKSANA MUTU BAKU
Petug
NO KEGIATAN . as KETERANGAN
Klien Admini Konselor | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
strasi '
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 [Menyiapkan format ATK 5 menit | Skrining
lembar persetujuan Lembar Informed ASSIST Klien
klien (informed | | Concent telah siap
consent) _ konselor siap
2 | Menjelaskan terkait Lembar Informed | 5 menit | Klien paham
prosedur layanan Concent prosedur
rehabilitasi  rawat > - layanan
jalan (orientasi ﬂ rehabilitasi
program) _ rawat jalan
3 | Menjelaskan ] Lembar Informed | 5 menit | Klien
peraturan pada Corcant memahami
layanan rehabiitasi = prosedur
di klinik BNNP persetujuan
Sumbar i informed
consent
4 | Menanyakan [ Lembar Informed | 3 menit | Klien
pemyataan lf:l Concent menyetujui dan
persetujuan kepada menandatanga
klien ni informed
concent
§ [Klien ATK 2 menit | Informed
menandatangani Lembar Informed concent telah
lembar persetujuan L_L Concent terisi dan
— tertandatangani

Dipindal dengan CamScannar



Petugas admin
mengarsip informed
consent

Box file

2 menit |informed
concent telah
terarsip oleh
petugas admin

Padang, ¢ Mei 2021
Mengetahui
Kepala BNN Provinsi

rs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomeor SOP B/SOP- 091 A/KA/RH.04.00/2021/BNMP
Tanggal pembuatan 7 Mel 2021 |
Tanggal Revisi 4 Mel 202 / f

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

PROVINSI SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Penguatan Lembaga Rehabiiitasi Nama SOP SOP Monttoring NAPZA Secara Berkala
Dasar hukum - Kualifikas| Pelaksana
1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memilikl kemampuan melakukan asesmen

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan | 2. Memiliki sertifikat asesor
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipll;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturan Menterl Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Fenyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015. r

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Penerimaan Klien Sukarela 1.Alat Tulis Kantor

2. SOP Pemeriksaan Urin Klien 2 Formulir Asesmen Severity Index

3. SOP Rawat Jalan 3. Form Informed Concent

4. SOP Rujukan Klien Sukarela (Voluntary)

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan

Petugas Asesor harus sudah dilatih dan memiliki sertifikat asesor. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP MONITORING NAPZA SECARA BERKALA

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
N BESITE Adaas . | Kien | Konselor | Perawat | e ENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. |[Menyiapkan  form Form informed | 5 menit |Form koneling
konseling dan alat D concent telah siap
tes urine
2. | Melakukan ATK 15 menit | Konseling
pemantauan dan Lembar sudah
pencatatan ! konseling dilakukan
penggunaan NAPZA ‘_J__I dengan
melalui lembar — mengisi lembar
konseling o . konseling o
3. | Melakukan tes urine ¥ Pot urine 10 menit | Hasil urine test
kepada klien secara | | Tes kit 67 klien
berkala ' parameter terkonfirmasi
4, |Melaporkan  hasil ‘ Rekam  Medis | 5menit [ Rekam Medis
monitoring | Klien baru berisi dan formulir
penggunaan NAPZA [ I: Formulir yang
kepada supervisior Registrasi  klien dibutuhkan
; dan lembar tersedia
inform lengkap

-

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA EARAT

Nomor SOP B/SOP- 93 //KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan Mel 2021
Tanggal Revisi _Meil 2021 £
Tanggal Efektif Mei 2024 // /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT /
D(s. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Pelaporan _

Dasar hukum '

Kualifikasi Pelaksana

1.

Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2, Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan

Pe'atian Jabatan Pegawal Negri Sipil:

3. Peraturan Presiden Nomcr 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional:
4

- Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Orerasional Prosedur Administrasi Pemerintahan:

5. Peraturan Kepala BNN Namor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan

SOP diLingkungan BNN sebagalmana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Memiliki sertifikat asesor

2. Meiniliki  sertifikat  konselor/ Mengikuti
pelatihan konselor adiksi

3. Memiliki kemampuan administratif

4. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

5. Teliti dan cermat

Keterkaitan :

1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
2. SOP Pemeriksaan Urin Klien

Peralatan/Perlengkapan

1. Alat Tulis Kantor

2. Rekam Medis

3. Form Konseling

4. Form lainnya sebagai materi dalam

konseling
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
Rekam Medis

1.Jadwal dan Rehabilitasi Rawat Jalan disepakati oleh klien dan koselor
2.Rawat Jalan dilakukan sebanyak 8 kali pertemuan individu dan dua Kkali

peilemuan kelompok,

Dipindal dengan CamScannar



SOP PELAPORAN

i PELAKSANA | MUTU BAKU KETERANGAN

- KE_G'ATAN Adevgas . | Kordinator | KELENGKAPAN | WAKTU |  OUTPUT

1. | Menyiapkan rekam Rekam rehab 5 menit | Rekam rehab
rehabilitasi yang | | komputer Klien telah
akan diinput siap

2. | Menyiapkan I kamera 10 Dokumentasi
dokumentasi atau menit layanan
foto layanan | | tersedia
rehabilitasi sebagai bukti

3. [Menyusun laporan Rekam rehab 15 Laporan
sesuai format : ATK menit | sudah selesai
laporan yang sudah I.__I di kerjakan

| ditentukan .'

4. ' Menyampaikan . ?r ATK 5 menit | Laporan
laporan  sekaligus Rekam rehab sudah
penandatanganan ' ditandatanga
oleh atasan ni dan siap

diarsipkan
Total 35
menit

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SCP B/SOP- 9y /N/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan n Mei 2021 7

Tanggal Revisi q Mei 2021, / /

Tanggal Efektif S Mei 2024 // /

Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT
; rs. K RIL
Bidang Rehabilitasi B
SOP Pencatatan Kemajuan Penerima Layanan

_Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP

Dasar hukum !

Kualifikasi Pelaksana

1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasionral:

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Peryusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015,

1. Memiiliki sertifikat asesor
2. Memiliki  sertifikat konselor/
pelatihan konselor adiksi

3. Memiliki kemampuan administratif
4. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

5. Teliti dan cerrnat

Mengikuti

Keterkaitan :

1. SOP Penerimaan Klien Sukarela

2. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
3. SOP Pemeriksaan Urin Klien

Peralatar/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer
3. Hasil Asesmen Medis

Peringatan:
Rujukan dilakukan bagi klien sukarela yang berdasarkan hasll asesmen
. membutuhkan rencana terapi rawat inap atau ditemukan penyakit penyerta
pada klien yang membutuhkan pelayanan spesialistik.

Pencatatan dan Pendataan
Arsip Surat Rujukan

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENCATATAN KEMAJUAN PENERIMA I.AYANAN

PELAKSANA MUTUBAKU KETERANGAN
NO | KEGIATAN Petugas
administra | Klien | Konselor | KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
si
1. | Menyiapkan Rekam Medis Smenit |Formulir siap
formulir D Form Hasil dan akan
pencatatan Asesmen dilakukan
Hasil Tes layanan
; Skrining Urin
2. |Mencatat setiap ATK | 30 menit | Semua
hasil dalam Kartu identitas informasi
proses  [ayanan Form rujukan terkait klien
secara rutin | Form lembar tertulisitercatat
sesuai Juknis persetujuan klien sesuai dengan
rehab yg form layanan
mencakup sebagai  bukti
sebagai  berikut; rekam
KTP/NIK, lembar rehabilitasi
persetujuan klien menjalani
terapi, hasil ‘fi'l rehabilitasi
, asesmen  awal, =
spot chek, hasil
; cek medis,
pengobatan &/
tindakan,
intervensi
| psikososial,
perkembangan
kesehatan,
' catatan rujukan -
3. | Meninjau ulang Form.pencatatan | 15 menit | Hasil
setiap hasil 4 ATK pencatatan
pencatatan E sesuai

r<].
|

Dipindal dengan CamScannar




disesuaikan prosedur
dengan prosedur

Mendokumentasik ATK 15 menit | Catatan

an pencatatan Form.pencatatan perkembangan
dalam rekam - klien tertulis di
| rehabilitasi setiap [:I*‘: rekam rehab
' klien ' sesuai dengan
| E g klien penerima
! . layanan

Total _ 65 menit

\ Padang, < Mei 2021
Mengetahui
Kepala BNN Provinsi

era Barat

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 95 /A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 2 Mei 2021
Tanggal Revisi q Mei2021 /7 /
Tanggal Efektif < Mei 202Y // 4/
Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
' s. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Intervensl Krisis
Dasar hukum Kualifikasi P2laksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; ' 1. Memahami layanan rehabilitasi rawat jalan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Felatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; '

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional:

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Cperasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015. _
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Penerimaan Klien Sukarela 1. Alat Tulis Kantor
2. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela 2. Komputer dan Printer
3. 3OP Pemeriksaan Urin Klien 3.Form Evaluasi Kepuasan Layanan Rehabilitasi
Rawat Jalan
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
Proses penilaian kepuasaan klien/ keluarga terhadap program layanan | Arsip Form Evaluasi Layanan Rehabilitasi
rehabilitasi rawat jalan di klinik BNNP Jatim Rawat Jalan

Dipindal dengan CamScannar



SOP INTERVENSI KRISIS

|, dibutuhkan

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN Keluar Petugas
. | Konselor ga KELENGKAPAN | WAKTU QUTPUT
f Kien administrasi
1. | Mengidentifikasi Form asesmen | 15 menit | Konselor memahami
indikator  yang Form skrining indikator yang
dapat ATK membuat klien
mepriunculkan [ l berada pada fase
krisis, ! krisis.
berdasarkan hasil
| skrining & ,
, asesmen
2. ! Mengidentifikasi Form asesmen |5 menit | Mencarl solusl darl
ltingkat  resiko Ej Form skrining kondis! krisis klien
| krisis ATK
' berdasarkan Hasll observasl
' skrining,
asesmen,
observasi &
informasi klien
3. I Klien dimotivasi Lembar 15 menit [Kilen  memahami
untuk  menjaga konseling lentang tentang
| prilaku positif ! kondisl dirinya dan
| sesuai prinsip & ] mampiil keluar dari
| metode kondisi krisle kllen
' pengelolaan
| krisis
4, |Merujuk pada ATK 5menit | Membuat form
| profesi  lain/RSJ E‘ Form rujukan rujukan klien
‘ untuk P
penanganan
krisis jika

Dipindal dengan CamScannar



Keluarga  klien Form rujukan Smenit | Keluarga menyetujui
menandatangani ATK terxait layanan
form rujukan klien rujukan bagi klien
Membuat  surat Form rujukan 10 menlt | Merujuk klien sesuai
rujukan untuk ATK kebutuhan layanan
penanganan ' yang dibutuhkan
krisis, dengan ||

saran-saran C=|

melakukan -

pengawasan

segera atau

terjadwal sesuai

tingkat resiko

klien

Mengarsipkan Rekam S5menit |Berkas layanan
hasil asesmen rehabilitasi telah terarsip oleh
resiko krisis pada o petugas admin
Pl I

perkembangan

klien

Total 60
menit

Kepala BNN Provi

Padang, S Mej

Menge

rs. K

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 9% /N/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 7 Mei 2621
Tanggal Revis} 4 Mei 20217 /
Tanggal Efektif 5 Mei 202¢ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S, ) BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
.KHASRIL
Bidang Rehabilitasi Ox8
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Pencegahan Kekambuhan
Dasar hukum i Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang'Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2 Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasar adiksi
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik
Nasional; 3. Teliti dan cermat
4 Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tenlang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5.  Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan
peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan.-’PerIéHgkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial 2. Komputer dan Printer

3. Formulir Konseling
4. Lembar Hasil konseling

Peringatan: Pencatatat dan Pendataan

Konseling individu dilakukan sesuai dengan kebutuhan klien 1. Dokumentasi
2. Rekam Medis

- .

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENCEGAHAN KEKAMBUHAN

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN ! Petugas | Konselor
| Kiien | , dminigtmsi KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Menyampaikan ! Form konseling | 10 Klien
1. kepada klien menit memahami
bahwa topik [ j tentang  topik
konseling saat ini pencegahan
adalah cegah kekambuhan
kambuh ;
2. Menjelaskan Rekam rehab | 10 Klien
bahwa adiksi |:| KKlien menit memahami
sebagai penyakit ATK tentang adiksi
otak Form Konseling
Daftar hadir
3. Menjelaskan Ruang 10 Klien
tentang definisi . Konseling menit memahami
kekambuhan [j Materi tentang resiko
kekambuhan kekambuhan
bagi
penyalahguna
napza
4, Menjelaskan Ruang 10 Klien
tentang stages of A Konseling menit | memahami
relaps Ej Materi relaps tentang  resiko
relaps bagi
penyalahguna
napza
5. Menjelaskan | Ruang 1€ Klien
tentang alasan r—j Konseling menit mengetahui apa
kekambuhan dapat saja hal hal yg

terjadi

membuat klien
kambuh

Dipindal dengan CamScannar




Y
l:eengenali situasi Lembar 10 Konselor dapat
resiko pada klien N| I Konseling menit memahami
g 5
resiko yang
akan terjadi
pada klien
Menjelaskan —~ Lembar 10 Klien
tentang ' strateqi Konseling menit memahami
pencegahan strategi
pencegahan
penyalahguna
Klien Lembar 10 Kllen  mampu
menyimpulkan 'L\ Konseling menit mengaplikasika
strateg| I I n strategl cegah
pencegahan kambuh
kekambuhan -
Mencatat hasll Lembar 10 | Konseling telah
konseling ) Konseling menit terlaksana
pencegahan { I dan akan
kekambuhan dicatat dalam
form pencatatan
hasil konseling
Mengarsip hasil Cj Daftar hadir 2menit | Hasil konseling | Dimasukan
konseling klien kilen terarsip dalam box file
Total 92
Menit

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 9% A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 9 Mei 2021 s /L
Tanggal Revisi v Mei 2021 /7 /
Tanggal Efektif S Mei 202Y./ /
Disahkan cleh KEPALA BNNP SU BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT /4
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi B - .
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP WHOQOL ]

Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasar adiksl

Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik

Nasional; ' *|3. Teliti dan cermat
4 Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl

Birokrasl Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5.  Peraturan Kepala BNN Nomer 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan

peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015, ==

Keterxaitan : Pe%lalaan‘erlangkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2, Komputer dan Printer

2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial
3. Formulir Kenseling

4. Lembar Hasll konseling
Pencatatat dan Pendataan

Peringatan:
Pelaksanaan terapi kelompok harus berdasarkan kesediaan klien 1. Dokumentas|
2. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



B

SOP TERAPI SIMPTOMATIK

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
Petugas
NO KECIATAN Perawal | Dokter Adn?in KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1. | Perawat ATK 1C Mengetahui
' menganamnesa | | Form pemeriksaan | menit gambaran
keluhan klien - kondisi klien
2.  Melakukan Y Stetoskop 10 Mengetahui
pemeriksaan  fisik [:j Tensi meter menit kondisi real
klien timbangan klien
3. | Mengkonsultasikan Form pemeriksaan | 10 Urtuk
hasil anamnesa & 1{_1 menit mendapatkan
pemeriksaan  fisik [ | gambaran
klie kepada dokter tentang kondisi
klien
4. | Melakukan Stetoskop 10 Mengetahul -
pemeriksaan  dan + Tensi meter menit secara
menegakan E] timbangan lengkap
| diagnosa tentang kondisi
real klien serta
penyebab
5. | Memberi resep r Buku resep dari| 10 Memberikan
sesuali dokter menit pertolongan
simptomatik/gejala |_—_| pada klien .
klien
6. | Menerima resep 10 Agar dapat | Perlu
menit perawatan persetujuan
| |= sesuai keluhan | pihak
yg dibutuhkan | wali/keluarga
klien
7. | Mendokumentasika Form rehabilitasi | 10 Hasll tindakan
n tindakan dalam ;L | klien menit tertulls sebagai
rekam rehabilitasi bukti tindakan

Dipindal dengan CamScannar



ko yang dilakukan
Petugas  admin Rekam T [2menit |Rekam Medis
mengarsip rekam :i | Rehabilitasi telah  diinput
rehabilitasi dan tersimpan
Total 72
' menit

Padang, s Mei 202
Mengetahdi
Kepala BNN Provinsi

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 9% _/V/KA/RH.04.00/2021/8NNP
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021 , 7
Tanggal Revisi 4 Mei 20217 /
Tanggal Efeklif 3 Mel 2021 /
Disahkan oleh KEPALA BNNP § RA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

- | ; RIL
Bidang Rehabilitasi | B 4
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SCP | SOP Peningkatan Kompetensi Teknis

Dasa- hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-lJndang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Sebagai petugas pemberi layanan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Perdidikan dan rehabilitasi di  klinik BNNP/BNNK/
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; LRIP/LRKM

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tertang Badan Narkotika Nasional; | 2. Belum pernah mengikuti pelatihan yang

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi sama

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah denrgan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Uji Kompetensi 1. Alat Tulis Kantor

2. SOP TUK 2. Komputer dan Printer
3. Materi pelatihan

Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENINGKATAN KOMPETENS| TEKNIS

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN Staf Sub Ka.
Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Menyusun proposal ATK 30 menit | Proposal siap
kegiatan & surat | | untuk =
| Persetujuan diajukan
proposal
2. | Mengkoreksi ATK 10 menit | Mengetahui
proposal & surat Porposal pelatihan apakah
permohonan =L_| I--—I ,l proposal
peningkatan sudah tepat
kompetensi teknis dan sesuai
3. | Menandatangani ATK 1 menit | Proposal
proposal & surat y Proposal pelatihan telah siap
permohonan E] untuk ditindak
peningkatan lanjuti
kompetensi teknis
4. |Menyusun panitia 15 menit | Membagi
1 peningkatan + tugas
, kompetensi teknis D_D ___| kegiatan
5. | Melakukan kordinasi | _¥ 30 menit | Memasiikan
dengan pejabat [:j lokasl serta
| pengadaan sarana &
prasarana
sesuai
| kebutuhan
i pelatihan
6. | Membuat surat ATK 15 menit | Mempersiapk
' permohonan :l Kertas an
narsum, sprint & = Printer kelengkapan
undangan kegiatan

Dipindal dengan CamScannar




7. | Mengkoreksi surat ATK 10 menit | Memastikan
peningkatan ” Kertas bahwa
| kompetensi  teknis, 'D_ D . | Printer kelengkapan
I sprint, undangan ! telah benar
8. | Menandatangani I | ATK 1 menit Kegiatan
permohonan |—"—_I ' akan segera
peningkatan S dilaksanakan
kompetensi teknis
9. | Melakukan 1 . g 30 menit | Untuk
konfirmasi peserta memastikan
! ? jumiah
5 peserta
10. | Menyiapkan 60 menit | Sarana &
 ruangan, ] l prasarana
periengkapan dan telah siap
akomodasi
11. | Melaksanakan X Ruangan ATK 42 jam Terlaksanany
kegiatam Buku panduan, a kegiatan
Led
12. | Menyusun laporan laptop 60 menit | Untuk r
| kegiatan r—l—l'%r_l— ' mendokumet
asikan
kegiatan

G

Dipindal dengan CamScannar



13. 'Menandatar:tgani 1menit | Laporan siap
laporan kegiatan < di arsip
' sebagai bukti
I Total 2.783
[ menit
Padang, s Mej
Menge

atera Barat

Dipindal dengan CamScannar




BEADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

| Nomor SOP B/SOP- %  NIKA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mel 2021
Tanggal Revisi % Mel 202/ 7/ /7
Tanggal Efektif < Mel 2024/ /
Disahkan aleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
Bidang Rehabilitasi N —
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Uji Sertifikasi Konselor Adiksi
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1.Memiliki kemampuan melakukan konseling
2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendldikan dan dasar adiksi
Pefatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2.Memberikan layanan rehabilitasi kepada
3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotlka Nasional; klien
4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi i

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tertang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Peningkatan kemampuan teknis _ 1. Alat Tulis Kantor
2. SOP Verifikasi Tempat Uji Kompetensi (TUK) ' 2. Komputer dan Printer
3. Lembar uji serlifikasi
Peringatan: ' Pencatatat dan Pendataan
Petugas penguji adalah pelugas yang ditunjuk olel BNN. 1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar




SOP UJI KOMPETENSI KONSELOR ADIKSI

»

KETERANG

l PELAKSANA MUTU BAKU s
NO KEGIATAN — Sub Ka. - —
l Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1. | Menyusun proposal ATK 30 Proposal siap
| kegiatan sertifikasi l | Komputer menit untuk diajukan
 konselor adiksi Kertas
printer
2. | Mengkoreksi & — ATK 10 Mengetahui
1 membubuhi paraf "1 I Stempel paraf rnenit apakah
I Proposal proposal
' sudah tepat
dan sesuai
3. J::ner;yte;tujui proposal :| zfrolgosal 5 menit Akalrt‘i di susun
egiatan panitia
4. :M%\%rlt:suln panitia uji C'_ ATK 30 ; tmemkb?ii J i
sertifikas men upoksi kerja
5. | Melakukan kordinasi I:'_ _D Alat komunikasi 15 Mendata
dengan PLRKM menit peserta ujikom _
6. | Menyusun surat Kertas 30 Menyetujul
pemohon uji Printer menit pelaksanaan
sertifikasi  kepada i Komputer kegiatan
LSP BNN & Deputi E] ATK
rehab, surat
pemberitahuan
kepada lembaga
rehab
7. | Mengoreksi dan 1 ATK 5 menit | Memastikan
membubuhi paraf j — l Proposal surat  sudah
Stempel paraf benar
8. [Menandatangani EI Rekam 2menit | Menyetujui
surat LSP BNN & Rehabilitasi pelaksanaan

Dipindal dengan CamScannar




WA

deputi rehab o kegiatan
9. |Melakukan seleksi Berkas peserta 60 Peserta
adm calon peserta l; ATK menit tersaring
sesuai kuota
10. Mengi{im hasil File  administrasi | 30 Untuk segera
gﬁ?ﬂk‘-"l kepada LSP EE' peserta ujikom menit | di buat
| putusan
. peserta
11. | Menyiapkan Berkas peserta 60
pﬁﬂengkapan ‘ l ATK menit
akamodasi
12. | Menyusun surat v Komputer 30 Peserta
undangan peserta |::| Printer menit | mengetahui
uji Kertas ':i jadwal ujikom | -
|ATK '
13. | Mengkoreksi & » e ATK 10 Surat  sesuai
membubuhi paraf i D Undangan pesarta | menit dan segera di
Stelpel paraf kirim pd
peserta
Total 317
menit

Kepala BNN Provinsi

Padang, t Mei 202

Mengetahui

atéra Barat

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 0 /AN/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei2021

Tanggal Revis| 4 Mei 2021/ //
Tanggal Efektif 3 /

Disahkan oleh - KEPALA BNNP S BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Drs.
Bidang Rehabilitasi :
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Verifikasi Tempat Uiji Kompetensi (TU
Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Menjadi panitia TUK

2, Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Adiministrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan perzturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan —|
1. SOP Uji Sertifikasi Konselor Adiksi 1. Alat Tulis Kantor -
2. Komputer dan Printer
Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentas
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP WHOQOL

= e PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
KEGIATAN : Petugas | Konselor
Klien Admlnlgtrasl KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. | Menyiapkan form Form dmenit |Form siap dan
WHOQOL GL WHOQOL konselor  akan
ATK segera
melakukan
. layanan
2. Membacakan Form 10 Klien
pendahuluan v WHOQOL menit memahami
kwalitas E tentang
hidup/WHOQOL pengukuran
kwalitas hidup
3. Mengajukan Form 15 Mendapatkan
pertanyaan sesuai v WHOQOL menit data sesuai
form  WHOQOL E:] | kondisi klien
kepada klien i melalui
' pertanyaan
WHOQOL
4, Melakukan Y Form 10 Mengidentifikasi
scoring hasil [j WHOQOL menit | hasil  skoring
wawancara ATK klien sesuai
WHOQOL | kondisi klien
5. Menyampaikan 10 Klien
hasil pengukuran ‘_Jf menit | mengetahui
WHOQOGL hasil
pada klien pengukuran
WHOQOL
8. Mengarsip  form 2 menit | Hasil konseling

WHOQOL

klien terarsip

Dipindal dengan CamScannar




Total

52

menit

Padang, § Mei 20

Drs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- bl /\/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei2021 4 [/
Tanggal Revisi 4 Mei202Y J /
Tanggal Efektif S Mei20f1// /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S| -[7A BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Motivational Interview
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana
1.  Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasars adiksl
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2, Memiliki kemampuan pengaisipan yang
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik
Nasional; 3. Teliti dan cermat

4.  Peraturan Menteri Negara perdayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2042 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan
peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015. '

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial 2. Komputer dan Printer

3. Formulir Konseling

4. Lembar Hasll konseling
Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi

2. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP MOTIVATIONAL INTERVIEW

- — PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
) ATAN
Kiien A(flﬁlt:g?r: o | O™ | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. | Menyiapkan form MI | 5 menit | Form telah siap
| I ' untuk dilakukan
layanan
2. |Menjelaskan pada Rekam Medis | 5 menit | Klien
klien bahwa Y Klien memahami
konseling saat ini Ej ATK prosedur &
laclalah wawancara Form Konseling fujuan
motivasi beserta Daftar hadir wawancara Ml
. tujuannya
3. | Melakukan . Form URICA |15 menggali
wawancara URICA Y ATK menit informasi
| E_-| menrdalam
tentang kondisi
: klien
4. | Melakukan scoring Form URICA  |5menit [Klien  paham
URICA & ATK kondisinya
menjelaskan pada v berada dalam
klien [:] tahapan  apa %
. dalam proses
pemulihannya
5. | klien Form URICA 1menit | Lembar URICA
menandatangani Eﬂ ATK disetujui klien
hasil skoring URICA
6. | Melakukan Form penggaris | 10 Menggali
lwawancara keslapan menit informasi terkait
penggaris kesiapan IJLl ATK kesiapan klien
berubah
7. | Menyampaikan hasil Form penrggaris | 10 Klien siap
! wawancara [¥] [kesiapan menit | berubah

Dipindal dengan CamScannar




penggaris kesiapan ATK

8. |klien Form penggaris | 1 menit | Lembar
menandatangani E kesiapan konseling
hasil penggaris ATK disetujui klien
kesiapan

9. | Melakukan Form wwe | 10 Klien paham
wawancara decision decision menit tentang resiko
balance :l balance penggunaan zat

ATK -

10. | Menyampaikan hasil Form wwe | 10 Klien  mampu
wawancara decision decision menit membuat
balance ’j balance pertimbangan

ATK keputusan

11. | klien Form wwc 1 menit |Klien sefuju&
menandatangani decision menantangani
hasil pemeriksaan . balance lembar
dengan form |'== ATK konseling
decision balance

12. | Mengarsip hasil Rekam Medis | 2menit | Rekam Medis
konseling MI kiien :i | telah diinput

dan tersimpan
Total 75
menit

Padang, s Mej

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
FROVINSI SUMATEBA BARAT

2,

3.
4.

Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;
Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan

SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Nomor SOP B/SOP- (% /V/KA/RH.04.00/202 1/BNNP
Tanggal pembuatan ] Mei2021  ,/ /
| Tanggal Revisi 4 Mel 2021/ /7 /7
Tanggal Efektif s Mel 2024 // /
Disahkan oleh ‘ KEPALA BNNP SU# BARAT
PROVINSI JSUMATERA BARAT
= . Kh |
Bidang Rehabilitasi vs. K Ak .
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Terapi Cognitif dan Prilaku (CBT)
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana -
1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan tes skrining

urin klien .

2. Mengetahui pedoman melakukan tes skrining

urin

Keterkaitan :

1. SOP Rawat Jalan
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer

Peringatan:

Surat Keterangan Pemeriksaan Narkotika
Surat Keterangan Pemeriksaan Narkotika

tidak boleh dilakukan legalisir hanya
diperbolehkan stempel cap basah instansi I

BNNP Sumatera Barat

Pencatatan dan Pendal:aan

Arsip Surat Keterangan Pemeriksaan Narkotika

Dipindal dengan CamScannar



SOP TERAPI COGNITIF DAN PRILAKU (CBT)

! PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN - Petugas
Klien Admin Konselor | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT .
1. ! Menyiapkan form form CBT 1menit |Form CBT telah
CBT | "—; ATK siap, konselor slap
2., Menyampaikan Smenit |[Klien memahami
| kepada klien y tentang terapi CBT
terkait topik &| L’j
tujuan  konseling
CBT —
3. Melakukan wwc | | Form konseling 15 menit | Menggali informasi <
lembar kerja [:" ATK pada Klien terkait
rencana _:' rencana perubahan
perubahan dirinya
4. Menyampaikan 10 menit | Klier memahami
hasil wwc rencana kondisi dirinya
perubahan = —|r_ l serta dapat
kepada klien menentukan tujuan
‘ pemulihan
5. | Klien ATM ' 1menit (Kilen menyetujui
' menandatangani ’—L Lembar konseling hasil konseling
Iform  konseling ' | rencana perubahan
. lembar  rencana
| perubahan
6. | Melakukan ~ wwe E 15 menit | Menggali informasi
jadwal harian ___, keseharlan  klien
[ selama 24 jam
7. | Menyampaikan 10 menit | klier mampu
| hasil wwe kepada ’fj memahami kondisi
klien dirinya dari hasil
wwe

Dipindal dengan CamScannar



8. | Klien ATK | 1 menit | Klien menyetujui
menandatangani Form konseling hasil konseling
form  konseling _ dengan bukti
lembar  rencana < = ditandatanganinya
perubahan ’_J form konseling
Narkotika

9. Melakukan ATK 15 menit | Menggali informasi
wawancara SW1H Form konseling kondisi yang rentan

: =]__| | Swih terhadap
penyalahgunaan
. ' ) zat klien

10 | Menyampaikan r 10 menit | Klien memahami

hasil wwec kepada | | kondisinya dirinya
! klien

11 | Klien ATK Tmenit | Klien menyetujui
menandatangani lJ'— Form konseling hasil konseling
form konseling | dengan bukti

: ditandatanganinya
form konseling

12 | Melakukan Form  konseling [ 10 menit Menggali informasi EXS
wawancara trigger 4 triger internal klien tentang
internal E ATK pengaruh internal

: terhadap
penyatahgunaan

12 | Menyampaikan 10 menit | Klien dapat
hasil wwe trigger mengidentifikasi
internal : kemungkinan

lf faktor Internal apa
;j aja yg membuat
klien
menyalahgunakan
’ 2 zat kembali

14 | Kiien ATK Form [ ' menit | Klien menyetujai -
menandatangani ol - - konseling triger hasll konseling
form konseling | J internal dengan bukti

[- ATK ' ditandatanganinya
form knnseling

Dipindal dengan CamScannar



15 | Melakukan Form konseling | 10 menit | Menggall informasi
wawancara trigger triger external kilen tentang
external N I ATK pengaruh external

e terhadap
penyalahgunaan

16 Menyampalka_n 1 10 menit | Klien dapat
Z:tsélm\;wc trigger ! mengidentfikasi

kemungkinan
Ej faktor external apa
ajla yg membuat
klien
menyalahgunakan
E zat kembali
17 1 Klien ATK 1menit |Kllen menyetujui
menandatar]gani 1 Form konseling hasil konseling
| form konseling r_ﬁ triger external dengan bukti
ditandatanganinya
form konseling

18 Maqgarsipkan Form konseling 2menit | Rekam rehabillitasi

hasil CBT -;1' | Box file kllen tersimpan
dengan balk
Total 105
menit

-

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- _Jo3} N/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan q Mei 2021 , ,

| Tanggal Revisi Y Mei 20217 /
Tanggal Efektif < Mel 2029 /
Disahkan oleh KEPALA BNNP A BARAT

PROVINS| SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SCP SOP Terapi Simptomatik

[ Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;
. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

M =

&

- Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Adrministrasi Pemerintahan;

BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

. Memilikl kemampuan melakukan konseling
dasar adiks|

2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

B. Teliti dan cermat

Keterkaitan :
1. SOP Rawat Jalan
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor

2. Komputer dan Printer
3. Formulir Konseling
4. Lembar Hasil konselin

Peringatan:

ibawanya,

Konseling keluarga dilakukan sesuai dengan kebutuhan klien, dapat dilakukan

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Rekam Medis

L%cara bergantian atau bersamaan antara klien dengan keluarga yang
d

Dipindal dengan CamScannar



SOP VERIFIKASI TEMPAT UJI KOMPETENSI (TUK)

‘ PELAKSANA MUTU BAKU , KEgiﬁAN
NO KEGIATAN Stafr Sub Ka. il
’ .| Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT ,
1.| Menyusun proposal ATIC 30 Proposal siap
kegiatan  Verifikas Komputer menit untuk diajukan
Tempat uji Kertas
, Kompetensi (T UK) printer ;
2. | Mengkoreks; & ATK 10 Mengetahui
membubuhi  paraf Stempel paraf menit apakah
pada proposal * | Proposal proposal
sudah  tepat
- dan sesuai
3. Menandatangani Proposal kegiatan | 2 menit Proposal telah ]
proposal kegiatan ATK disetujui
4. | Memberikan y Proposal kegiatan | 10 Akan
persetujuan E ATK | menit membentuk
| Proposal kegiatan panitia
5. | Menyusun panitia 30 Membagi
| verifikas| TUK — _D‘- . menit tupoksi kerja )
6. | Melakukan kordinasi 30 Menyetujui )
dengan pejabat | [ menit pelaksanaan
pengadaan kegiatan
7. |Melakukan  survei ljj 40 Melihat sarana 1
lokasi TUK menit & prasarana
8. | Melakukan rapat 30 Memastikan
verifikasi TUK li—l—{—l— menit lokasi TUK ’
9. [ Menyusun laporan Berkas peserta 30 Laporan
verifikasi TUK I ] < ATK menit verifikasi

peserta selesai

Dipindal dengan CamScannar



Untuk segera

10, :enanda!anga:;l File administrasi | 2 menit
poran  verifikasl ’ peserta ujikom di buat
| TUK ’D putusan
. peseria
Total 204
| menit
Padang, s Mei
Mengetah
Kepala BNN Provins era Barat

RIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- |4 A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
| Tanggal pembuatan > Mei2021
Tanggal Revisi Yy Mei2021 /7
Tanggal Efektif _ T Mei2opi/ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP SU BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. RIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Rapat Kerja Bidang Rehabilitasi Tingkat
Provinsi

Dasar hukum

Kualifikasl Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional:

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Adrministrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BhN Nomor 2 Tahun 2015,

1. Kvordinator/Subkoordinator
Rehabilitasi BNNP

2. Subkaordinator dan staf Bidang Rehabilitasi
di BNNK

Bidang

Keterkaitan :
1. SOP Bimbingan Teknis Tingkat Provinsi
2. Buku Standar Aktivitas BNN TA 2021

Peralataanerlengkapan
1. Alat Tulls Kantor
2. Komputer dan Printer

Peringatan:

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP RAPAT KERJA BIDANG REHABILITAS! TINGKAT PROVINS!

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
N T, Sub Ka.
¢ PRI o | Kord | kord | BNNP | Ketenckapan | waktu | ouTeut
1 Melakukan Alat komunikasi 30 Proposal siap
kordinasi dg pusat | l menit untuk diajukan
terkalt kegiatan
2 | Membuat ATK 30 Mengetahui
proposal kegiatan I-__L Komputer menit apakah
—J Kertas proposal
printer sudah tepat
dan sesuai
3 Mengoreksi Proposal kegiatan | 10 Proposal
proposal & — »E:] ATK menit = | sesual
membubuhkan
| _|paraf _ _
4 | Menandatanganl N Proposal keglatan | 1 menit Proposal a
roposal kegiatan 'L:I ATK selesal _
§ | Memberikan ATK 15 Proposal telah B
persetujuan | {w Proposal keglatan | menit disetujul
roposal kegiatan
6 | Melakukan Ala komunikasi 30 Menentukan
kordinasi dengan < menit tempat ujikom
pejabat D
pengadaan
7 |Membuat sprint ATK 30 Mengetahui
dan undangan :I Komputer menit apakah sprint&
kegiatan Kertas undangan
printer sudah  tepat
dan sesuai
8 | Mengoreksi & ATK 10 Sprint &
membubuhkan :{ l— Proposal kegiatan | menit undangan
araf pd sprint & Stempel paraf telah sesuai

Dipindal dengan CamScannar




undangan
9 Menandatangani ATK 1 menit | Undangan siap
sprint dan = Sprint didistribusikan
undangan | undangan
10 [ Menyiapkan X ATK 30 Perlengkapan
perlengkapan, Materi rapat menit | kegiatan tela
materi & - Ruangan siap
akomodasi LCD .
11 | Melaksanakan Y Materi 60 menyusun
rapat kerja [j——D——| | Ruangan menit | rencana
LCD kegiatan
12 [ Menyusun Laptop 30 Laporan
laporan kegiatan L__:l Printer menit sﬂeiai
= didokumentasi
kan
13 | Menandatangani ATK 1 menit | Laporan siap
laporan kegiatan L—! I Laporan diarsipkan
Total 278 -
menit

Padang, s Mei2

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Nomor SOP B/SOP- 103 A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021
Tanggal Revlsi Y Mei 2021
| Tanggal Efektif ¢ Mei20f1J 7 F
Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT

Drs. KHASRIL

Nama SOP

Penguatan Lembaga Rehabllitasi

SOP Monitoring Fasilitas Rehabilitasi

Dasa- hukum

Kualifikas| Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotlka;
Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidlkan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

2.
3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotlka Naslonal:
4,

Feraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerinta han;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Staf bidang rehabilltasi BNNP .
2. Memiliki kemampuan melakukan monev
3. Cermat dan teliti

Keterkaitan :
1. Buku Standar Aktivitas BNN TA 2021

Peratatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2, Komputer dan Printer
3. Formulir Monev

Peringatan:

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP MONITORING FASILITAS REHABILITASI

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN Staff | Sub Ka.
Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT
1 Melgkukgn Alat komunikasi 30 Proposal siap
kord:;asu dg pusat | | menit untuk diajukan
terkait kegiatan
2 | Membuat . ATK 30 Mengetahui
proposal kegiatan Komputer menit apakah
" Kertas proposal
printer sudah  tepat
: _ dan sesuai
3 | Mengoreksi Proposal kegiatan | 10 Proposal
proposal & > | ATK menit sesuai
membubuhkan
_ paraf
4 Menandﬁt(anga;i E] Proposal kegiatan | 1 menit | Proposal
proposal kegiatan - ATK selesai
5 Memberikan ATK 15 Proposal telah | ™
P'EI'SetU];JEn - '1_.| | Proposal kegiatan | menit disetujui
proposal kegiatan |
6 kMer:gkukgnd Ala komunikasi 30 Menentukan
ordinasi dengan menit ternpat ujikom
pejabat D‘ e
pengadaan
7 |Membuat sprint ATK 30 Mengetatui
g:giatanundangan 1. Egm;suter menit apgkah sprint&
| | undangan
printer sudah  tepat
- dan sesuai
8 | Mengoreksi & | y ATK 10 Sprint &
membubuhka'n -| | Proposal kegiatan | menit undangan
paraf pd sprint & Stempel paraf telah sesuai

Dipindal dengan CamScannar




undangan
9 | Menandatangani ATK 1 menit |.Undangan siap -
sprint dan Sprint didistribusikan
undangan undangan
10 | Menyiapkan ATK 30 Perlengkapan
perlengkapan, i Materi rapat menit | kegiatan tela
materi & D‘ Ruangan siap
akomodasi LCD
11 | Melaksanakan 4 Materi 60 menyusun
rapat kerja [_J Ruangan menit rencana
LCD kegiatan
Total 278
menit
Padang, ¢ Mej

Menget
Kepala BNN Proving//!

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- (% /V/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 1 Mei2021 , ,
Tanggal Revisi v Mei 2024 7 /
Tanggal Efektif S Mei 202y/ /
Disahkar: oleh KEPALA BNNP S EFA BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Bimbingan Teknis Petugas !BM

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawal Negri Sipll;

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokras| Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan:

S. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan

SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraluran Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Naslonal;

1. Merupakan petugas IBM/ Agen Pemulihan
2. Teliti dan cermat

Keterkaitan :
1. SOP Pendampingan Pemulihan
2. Buku Standar Aktivitas BNN TA 2021

_umqm_mﬁma_um:m:mrmnm:
1. Alat Tulls Kantor
2. Komputer dan Printer

Peringatan:

Pencalatat dan Pendataan
1. Laporan
2. Dokumentasij

Dipindal dengan CamScanner



SOP BIMBINGAN TEKNIS PETUGAS IBM

KETERANGAN

PELAMSANA MUTU BAKU
NO KT GIATAN Btaft Sud Ka.
Fehad ¥ord Kord BNND KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT
1| Melakukan Alatkomunikasi | 30 Proposal siap
kordinasi dg pusat Ej menit untuk diajukan
—___|lerkat kegiatan |
) Membuat ATK 30 Mengetahul
proposal kegiatan L—L Komputer menit apakah
— Kertas proposal
printer sudah tepat
p— dan sesual
? | Mengoreksi Proposal kegiatan | 10 Proposal
proposal & LL_I | ATK menit sesual
membubuhkan
— | parat
4 Menand!a:nnglnl o, :.rro'goul keglatan |1 menit | Proposal
| proposal kegiatan | ] solesal
b | Membenkan ATK 18 Proposal telah
persetujuan + l | Proposal keglatan | menit dizetujul
_____| proposal kegiatan
6 | Melakukan Ala komunikasi 30 Menentukan
kordinasi dengan I _]L menit tempat ujikom
pejabat n
_pengadaan
7 |Membuat  sprint :' ATK 30 Mengetahui
:an_ undangan Komputer menit apakah sprint&
egiatan Kertas undangan
printer sudah tepat
dan sesuai
8 | Mengoreksl 13 ATK 10 Sprint &
membubuhkan o l——l—__JL Proposal kegiatan |menit | undangan
paraf pd sprint & Stempel paraf telah sesuai

Dipindal dengan CamScannar




undangan
2 | Menandatangani ATK 1 menit | Undangan siap
sprint dan Sprint didistribusikan
undanpgan undangan
10 | Menyiapkan 4 ATK 30_ Perlengkapan
periengkapan, 1 Materi rapat menit | kegiatan tela
materi & Ruangan slap
akomodasi LCD
11 | Melaksanagkan Materi 60 menyusun
rapat kerja === Ruangan menit | rencana
LCD kegiatan
12 | Menyusun Laptop 30 " Laromln
laporan keglatan Printer men selesa
I:]‘ didokumentasi | -
kan
13 | Menandatangani ATK 1 menit | Laporan siap
laporan kegiatan :1] | Laporan dlarsipkan
Total 278
menit

Padang, ¢ Mej2
Mengeta
Kepala BNN Provin

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
FROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP

B/SOP-_ 1ot /V/KA/RH.04.00/2021/BNNP

Tanggal pembuatan

7 Mei2021 . /,

Tanggal Revisi

q{ Mel 202¥ // /

Tanggal Efektif

Mei 202

Disahkan oleh

PROVINS| SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

KEPALA BNNP /7

‘)

Drs. KHASRIL

Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP

SOP Bimbingan Teknis Tingkat Provinsi

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Felatian Jabatan Pegawal Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Naslonal:

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasl Pemerintahan;

S. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015,

1. Memiliki kemnampuan melakukan konseling
dasar adiksl

2. Memlliki kemampuan pengarsipan yang baik

3. Telltl dan cermat

Keterkaitan :
1. SOP Rawat Jalan
2. SOP Peningkatan Kompetensi Teknis '
3. SOP Bimbingan Teknis Tingkat Provins
4. SOP Bimbingan Teknis Lembaga Rehabilitasi
5. SOP Monitoring Rencana Aksi

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer
3.

Peringatan:

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP BIMBINGAN TEKNIS TINGKAT PROVINSI

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN |
NO KEGIATAN Staff Sub Ka. ‘ 1
Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Melakukan Alat komunikasi 30 Proposal siap
kordinasi dg pusat |__ | menit untuk diajukan
terkait kegiatan
2 | Membuat ATK 30 Mengetahui
proposal keglatan L—-L Komputer menit | apakah
bimbingan teknis —1" Kertas proposal
tingkat provinsi printer sudah  tepat
dan sesuali
3 | Mengoreksi Proposal kegiatan [ 10 Proposal
proposal & ;D ATK menit sesuai
membubuhkan kegiatan
paraf
4 Menandatangani Proposal kegiatan | 1 menit Proposal
proposal kegiatan ATK selesai _
5 | Memberikan ATK 15 Proposal telah
persetujuan ’_] Proposal keglatan | menit | disetujui
proposal kegiatan 5
6 | Melakukan Ala komunikasi 30 Menentukan
kordinasi dengan I’_—L menit tempat ujikom
pejabat —
pengadaan
7 |Membuat  sprint ATK 30 Mengetahui
dan undangan r Komputer menit apakah sprint&
kegiatan  bimtek Kertas undangan
tingkat provinsi printer sudah  tepat
. dan sesuai
B | Mengoreksi & y ATK 10 Sprint &
membubuhkan Proposal kegiatan | menit undangan
paraf pd sprint & | Stempel paraf telah sesuai

Dipindal dengan CamScannar



undangan
® | Menandatangani ATK 1 menit [ Undangan siap
sprint dan Sprint didistribusikan
undangan undangan
10 | Menyiapkan ATK 30 Perlengkapan
periengkapan, Materi rapat menit | kegiatan telah
materi & e Ruangan slap
akomodasi LCD ) .
11 | Melaksanakan d Materi 60 menyusun
rapat kerja | | Ruangan menit | rencana
LCD kegiatan
Total 278
menit
Padang, s M A

Kepala BNN Provi tera Barat

rs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
FROVINSI SUMATERA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Nomor SOP B/SOP- lo& /\V/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021 .
Tanggal Revisi Y. Mei2021/ /]
Tanggal Efektif S  Mei2024 7

Disahkan oleh KEPALA BNNP S

Nama SOP

Penguatan Lembaga Rehabilitasi

SOP Bimbingan Teknis Lemhaga Rehablitasi

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawal Negri Slpil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan; '

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BMN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Memilikl kemampuan melakukan konsekng
dasar adiksi

2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

3. Teliti dan cermat

Keteri<aitan :
1. SOP Rawat Jalan
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial
3. SOP Bimbingan Teknis Tingkat Provinsi
4. SOP Bimbingan Teknis Lembaga Rehabilitasi
5. _SOP Monitosing Rencana Aksi

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor )
2. Koraputer dan Printer
3. Lembar Bimtek

Peringatan:

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP BIMBINGAN TEKNIS LEMBAGA REHABILITASI

PELAKSANA MUTU BAKU KEgizAN
NO KEGIATAN Staff Sub Ka.
R;ehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1 Melakukan . Alat komunikasi 30 Proposal siap
kordinasi dg pusat l _ | menit untuk diajukan
terkalt kegiatan j
2 | Membuat ATK 30 Mengetahui
proposal kegiatan Komputer menit apakah
bimtek lembaga — | Kertas proposal
rehab printer sudah  tepat
dan sesuai
3 | Mengoreksi Proposal kegiatan | 10 Proposal
proposal & o ] | ATK menit | sesuai
membubuhkan 1 '
paraf
4 Menandatangani Proposal kegiatan | 1 menit | Proposal
proposal kegiatan ATK selesai
5 | Memberikan ATK 15 Proposal telah
persetujuan J—rl Proposal kegiatan | menit disetujui .
proposal kegiatan T
6 | Melakukan Ala komunikasi 30 Menentukan
kordinasi dengan [__I, _ menit tempat ujikom
pejabat r"
pengadaan
7 |Membuat sprint ATK 30 Mengetahui
dan undangan — Komputer menit apakah sprint&
kegiatan Kertas undangan
bimbingan teknis printer sudah  tepat
lembaga rehab dan sesuai _
8 | Mengoreksi & y ATK 10 Sprint &|
membubuhkan | ,' Proposai kegiatan | menit | undangan

Dipindal dengan CamScannar



paraf pd sprint & Stempel paraf telah sesuai
undangan

9 Mepandalangani ATK 1 menit | Undangan siap
sprint dan Sprint | didistribusikan
undangan undangan

10 | Menyiapkan ATK 30 Perlengkapan
periengkapan, Materi rapat menit kegiatan tela
materi & [_—I__r‘ Ruangan siap
akomodasi LCD _

11 | Melaksanakan L] Materi 60 menyusun
rapat kerja | | Ruangan menit rencana

- LCD kegiatan

Total 278
menit

Padang, < Mei,2

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATEBA BARAT

Nomor SOP B/SOP- |09 MIKA/RH.04.00/2021/BNNP

| Tanggal pembuatan 3 Mel 2021, P
Tanggal Revisi y Mel204 /7 /
Tanggal Efektif c Mel 7 [/ _
Disahkan oleh KEPALA BNNP S A BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT
- RIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Monitoring Rencana Aksi
Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP di Lingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Memiliki kemampuan melakukan ko
dasar adlksi

2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

3. Teliti dan cermat

nseling

Keterkaitan :
1. SOP Bimbingan Teknis Petugas IBM
2. SOP Peningkatan Kompetensi
3. SOP Bimbingan Teknis Tingkat Provinsi
4. SOP Bimbingan Teknis Lembaga Rehabilitasl

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer
3. Lembar Rencana Aks|

Peringatan:

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP MONITORING RENCANA AKSI

PELAKSANA MUTU BAKU KETii:]ANG
ol | Kord | ko | BNNP | KELENGKAPAN | waktu | outPUT
1| Melakukan - Alat komunikasi | 30 Proposal _siap
{(Or:(d'ﬁs' dg pusat | l menit | untuk diajukan
erkait kegiatan
2 | Membuat ATK 30 Mengetahui
pFOP_C;SE_I kegiatan |__L Komputer menit | apakah
monitoring ~I" Kertas proposal
rencana aksi printer sudah  tepat
dan sesuai
3 | Mengoreksi : Proposal kegiatan | 10 Proposal -
proposal & ;II Il ATK menit sesuaj
membubuhkan
paraf ]
4 Menandatangani ] Proposal kegiatan | 1 menit | Proposal
proposal kegiatan ATK selesai
5 | Memberikan ATK 15 Proposal telah
persetujuan ;Lf | | Proposal kegiatan { menit disetujui
proposal kegiatan =]
kepada lembaga
rehab yg dilatih
diluar BNNK dan
| unitIBM ' i
6 | Melakukan Ala komunikasi 30 Menentukan
kordinasi dengan , menit tempat ujikom
pejabat D'
pengadaan ) i
7 |Membuat sprint ATK 30 Mengetahui
dan- undangan A J Komputer menit apakah sprint&
kegiatan |——| _ Kertas undangan

Dipindal dengan CamScannar




monitoring printer sudah  tepat
rencana aksi dan sesuai
8 | Mengoreksi & ATK 10 Sprint &
membubuhkan Proposal keglatan | menit undangan
paraf pd sprint & | Stempel paraf telah sesuai
undangan
9 | Menandatangani . ATK 1menit | Undangan siap
sprint dan ] Sprint didistribusikan
undangan serta undangan dan  peserta
melaksanakan mempersiapka
monitoring ndiri dalam
rencana aksi dg mengikuti
membuat RTL kegiatan
sewaktu petugas
melaksanakan
pelatihan uji
kompetensi/bimte
k IBM i
10 | Menyiapkan ATK 30 Perlengkapan
periengkapan, Materi rapat menit kegiatan tala
materi & l I Ruangan siap
akomodasi LCD
11 | Melaksanakan Y Materi 60 menyusun
rapat kerja l i | Ruangan menit rencanra
LCD kegiatan
Total 278
menit
Padang, § M

Mengets
Kepala BNN Provig

Dipindal dengan CamScannar
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BADAN NARKOTIMA NASIONAL
FROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SQOP- |10 /V/KA/RH.04.00/2021/BNNP
| Tanggal pembuatan ) Mel2021

Tanggal Revisi Yy Mel 202, 7
Tanggal Efektif 5  Mel2p2y/ /

Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT

PROVINGI BUMATERA BARAT

Bidang Rehabllitasl

g Penguatan Lembaga Rehabiiitasi Nama SOP SOP Pendampingan Pemullhan
Dasar hukum Kualifikasl Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkolika; 1. Memilikl kemampuan melakukan

2, Poraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan pendampingan pemullhan
Palatian Jabatan Pegawal Negn Sipll; 2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Naslonal; | 3. Tellti dan cermat

4. Paraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl
Brokrasl Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operaslonal Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Feraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015,

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial 2. Komputer dan Printer
3. SOP Sknining ASSIST 3. Buku Pemulihan
4. SOP Asesmen "
5. SOP Konseling
Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentas|
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENDAMPINGAN PEMULIHAN

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NG KEGIATAN Petugas | Petugas
Admin Pasca Klien KELENGKAPAN | WAKTU OuTPUT
1 Menerima atau ATK 15 Blodata klien
registrasi pasien | ] Form penerimaan | menit | terdokumentas
lkan
2 |Melakukarn wawancara ATK 30 Mengetahui
WHOQOL [ ]~ Form WHOQOL | menit | kondisi klien
3 Klien menandatangani ¥ o B ATK 1 menit | Klien
hasil WHOQOL g —_— Form WHOQOL menyetujul
4 | Melakukan pemeriksaan Proposal 10 Urine klien
urine I:I_I keglatan menit | terdeteksi
T ATK
5 Mengetahui hasl| ,_—_| ATK 5 menit | Positif/negatif
pemeriksaan urine Proposal zat
keglatan
€ Menyampalkan hasl| ATK 16 Klien paham
kegiatan pendampingan | F‘L— Hasll WHOQOL | menit dg kondisinya
pemulihan pd klien saat Inl -
Total 76 N
menit
Padang, ¢ Mel
Menge
Kepala BNN Provi atera Barat

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
FROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- |l V/KA/RH.04.00/2021,BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mel 2021 _ 7[ . ]
Tanggal Revis| Y Mel2021
Tanggal Efektif S Mei2021 /// /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S T BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP ) SOP Pemeriksaan Urin Klien (Screening Test)

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipll;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Naslonal;

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan:

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Memiliki kemampuan melakukan tes skrining

ugin kllen

2. Mengethul pedoman melakukan tes skrining

urin

Keterkaitan :

1. SOP Pelaksanaan Asesinen Sukarela

2. SOP Pemerlksaan Kllen:

3. SOP Penerimaan Berkas Permohonan Asesmen Terkait Hukum
4. SOP Pelaksanaan Asesmen Terkait Hukum

Peralatan/Perlengkapan
Alat Tulls Kantor
Rapld Tes minimal 6 parameter
Pot urin
Sarung Tangan
Masker

Peringatan:
Petugas pemeriksa urin wanita memeriksa klien wanita dan petugas pemeriksa
urin laki-laki memeriksa klien laki-laki.

Pencatatat dan Pendataan
Hasil Tes Urin

Dipindal dengan CamScannar




SOP PEMERIKSAAN SKRINING URIN KLIEN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN Petugas KETERANGAN
U | Kkien | Asessor | KELENGKAPAN | warry OUTPUT
1 2 3 4 5 6 7 8 ~ 9
1 Mﬁﬁﬂ)'iapkan alat tes Alat rapid tes [ 5 menit |Peralatan siap
urn, pot, sarung urin, Pot urin,
tang:n. dan D sarung tangan,
masker, masker
2 | Menjelaskan ] Lembar Informed [ 5 menit | Kiien paham
prosedur :| Concent prosedur
pemeriksaan urin pemeriksaan
3 | Mengisi informed Lembar Informed | 5 menit | Informed
concent " l Concent concent telah
pemeriksaan urin teris| dan
- tertandatangani
4 |Menyerahkan pot " Pot urin kosong | 1 menit -
urin E:]
5 | Memeriksa pakaian 2menit | Tidak -
dan saku celana ,jj ditemukan
sebelum memasuki bahan/ zat
tempat yang dapat
pengarlnbilan memmpengaru
sampel. hl sampel.
6 | Mengantar dan i Ruang 2 menit | Pengambilan
Mendampingi  klien If pengambilan sampel diawasi
ke tempat ’:' sampel/ Kamar petugas
pengambilan Mandi
sampel.
7 |Urin ditampung ke [ _] Pot Urin yang [ 5 menit Sampel urin +
dalam pot minimal » sudah berisi 50 mi
50 ml dan sampel urin klien " ]

Dipindal dengan CamScannar



hemudian 1 1 50 ml.
menyerahkan
kepada petugas
meriksa,
8 Eﬂeencelupkan rapid Rapid tes | 10 menit | Hasil
tes yang telah I l minimal 5 pemeriksaan
tercantum nama — parameter urin dengan
dan umur klien ke Pot_ urin - yang Rapld Tes
dalam pot urin yang berisi sampel
telah berisi sampel
uri klien
9 |Melaporkan hasil Hasil 5 menit | Asesor _
pemeriksaan  urin ‘j pemeriksaan urin mengetahui
kepada dokter/ |: dengan rapid hasil .
asasor dan test pemeriksaan
mencatat hasl| urin
pemeriksaan  urin
dalam rekam medis
10 | Menerima dan Hasil 5 menit | Hasil
memeriksa hasll tes ;D I|'::r|?merik:?.aan urin Eﬁmfr-:kiaan
urin untuk en n tela
kelengkapan terdokumentasi tercatat dalam
asesmen. dalam rekam rekam medis
medis klien klien
Total 45
menit
Padang 5 Mei
Menge
Kepala BNN Provi atera Barat

Drs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP ' BISOP- 117 /V/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 1 Mel2021, /
Tanggal Revisi Y Mei 202V / /
Tanggal Efektif s Mei 202/ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
Dfs. K RIL

Bidang Rehabilitasi

Seksi Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP

SOP  Pelaksanaan Asesmen  Sukarela

/Voluntary (Waspada Covid 19)

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian .labatan Pegawai Negri Sipil:

3. Peraturar, Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturar. Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Refonmasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepaia BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Memiliki kemampuan melakukan asesmen
2. Memiliki sertifikat asesor '

Keterkaitan :
1. SOP Penerimaan Klien Sukarela
2. SOP Pemeriksaan Urin Klien
3. SOP Rawat Jalan
4. SOP Rujukan Klien Sukarela (Voluntary)

Peralatan/Perlengkapan
1.Alat Tulis Kantor
2.Formuiir Asesmen Severity Index
3. Form Informed Concent

Peringatan:
Petugas Asesor harus sudah dilatih dan memiliki sertifikat asesor.

Pencatatan dan Pendataan
Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP ASESMEN SUKARELA /VOLUNTARY (WASPADA COVID 19)

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN

KEGIATAN | ,
ooss | Khen | Asssor | DOKET | e encovanaty | warcr OUTPUT

i Administrasi

Memberikan dan Form informed | 5 menit | Klien Sebelum
menjelaskan CO— concent memahami memasuki
informed  concent ' tentang ruang

kepada klien informed pelayanan, klien
concent mencuci tangan

di wastafel yang
telah
disediakan.

Klien wajib
memakaj _
masker.

Jarak antara
pemochon dan
petugas /
Asesor 1 (satu)
meter.

Sambil
menunggu
urutan
pelayanan,
pemohon
menunggu  di
ruang tunggu
dengan saling
l menjaga jarak.

Klien mengisi inform :] 5 menit | Form informed
I concernt concent terisi

Dipindal dengan CamScannar



Menginformasikan 2 menit
kepada petugas
asesmen  tentang
klien baru yang akan
diasesmen
Menyerahken rekam Rekam  Medis [ 5menit | Rekam Medis
medis klien bary Kiien baru berisi dan  formulir
kepada petugas Formulir yang
asesmen Registrasi  klien dibutuhkan
dan lembar tersadia
informed concent lergkap
yang telah terisi,
formulir  ASIST,
Formulir ASI.
Menjelaskar, kepada S5menit |Klien paham
klien tentang prosedur
prosedur asesmen, asesmen
tujuan asesmen, dan
waktu yang
dibutuhkan  dalam
asesmen.
Petugas melakukan Formulir ASI 60 menit | Formulir  ASI
asesmen  kepada Tensimeter telah terisi
klien menggunakan Stetoskop
formulir ASI. Termometer
ATK

Dipindal dengan CamScannar



‘Menentukan

ATK 15 menit | Rencana terapi
rekomendaci  terapi dan rehabilitasi
dan rehabiltasi yang telah  disetujui
tepal terhadap klien oleh Dokter
berdasarkan  hasi| Layanan
asesmen bila
diberikan resep
untuk rehabilitasi
rawal jalan atau
dirujuk ke tempat
rehabilitasi rawat
inap dengan
persetujuan Dokter .

8. |Menjelaskan kepada 10 menit | Klien telah
pasien hasil memahami
asesmen yang telah rencana terapi
dilakukan serta 4 :
rekomencesi terapi E:' dan rehabilitasi
rehabilitasi yang
direncanakan untuk
klien,

8. | Meminta persetujuan ] ATK 15 menit | Lembar
klien untuk tindakan E Formulir persetujuan
terapi dan persetujuan telah diisi dan
rehabilitasi yang rehabilitasi klien ditandatangani
ekan dilakukan dan keluarga.

10. | Melengkapi  hasil ATK 10 menit | Form Asesmen

asesmen medis dan
rencana terapi
rehabilitasi klien
dalam rekam medis
klien

Rekam Medis

Medis dan
Rencana
Terapi
Rehabilitasi

sudah terisi

Dipindal dengan CamScannar



11. Mzgglimlfr rekan; Rekam Medis 5menit |Rekam Medis
medis klien untu klien sudah
diarsipkan kemudian I:—:rL terisi lengkap
melaporkan
pelaksanaan
asesmen secara
sukarela kepada
dokter klinik
12. | Menerima  laporan B Laporan 5menit | Dokter Pelaporan
pelaksanaan : =I | Pelaksanaan menerima dilakukan
asesmen sukarela. Asesmen laporan  hasil | secara harian
. Sukarela asesmen
Total 143
menit

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

PROVINS| SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Nomor SOP B/SOP-__\I> N/KA/RH.04.00/2021/BNNP

Tanggal pembuatan 3 Mei2021, , /

Tanggal Revisi Yy Mei202y//

Tanggal Efektif v Mei207Y /

Disahkan oleh KEPALA BNNP S =RA BARAT
Drs. KHASRIL

Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP

SOP Pelaksanaan Rehabilitasi Rawat Jalan

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

1. Memiliki sertifikat asesor

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan | 2. Memiliki sertifikat konselorr  Mengikuti
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; pelatihan konselor adiksi

3. Peraturar Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional; | 3. Memiliki kemampuan administratif

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Refonrasi | 4. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar | 5. Teliti dan cermat
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP dilingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nonior 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
2. SOP Pemeriksazn Urin Klien

1. Alat Tulis Kantor
2. Rekam Medis
3. Form Konseling

4. Form lainnya sebagai materi dalam
B konseling
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
1.Jadwal dan Rehabilitasi Rawat Jalan disepakati oleh klien dan koselor Rekam Medis

2.Rawat Jalan dilakukan sebanyak & kali pertemuan individu dan dua kali
pertemuan kelompok.

Dipindal dengan CamScannar



SOP PELAKSANAAN REHABILITASI RAWAT JALAN

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN

NO KEGIATAN

Kiien | , PelUO8S | Asesor | KELENGKAPAN | WAKTU |  ouTpuT

1. |Datang ke kiinik - 5 menit | Klien telah
BNNP Jatim dan EJ daftar ulang
men3Jaftar ulang di
petugas
administrasi

2. | Menyiapkan rekam Rekam Medis | 5 menit |Rekam Medis
medis klien yang| __| Klien Klien teliah siap
telah dilengkapi _D ATK Konselor siap
dengan form Form Konseling
konseling dan daftar Baru
hadir klien, sera Daftar hadir
menginfokan
kepada petugas
konseling yang
merjadi memegang
klien tersebut.

3. | Melakukan Rekam Medis | 60 Konseling telah | Selama proses
konseling  individu/ K ATK menit | terlaksana konseling, _
konseling kk%lotmll:Ok L ] Jaglwal petlugkai dapat
sesuai ebutuhan pertemuan melakukan
klien dan mencatat selanjutnya pemeriksaan
semua hasilnya telah disepakati | urin secara
dalam rekam medis mendadakk
klien serta sebanya
menjadwalkan ?a.ksimal dua
pertemuan ali
selanjutnya Bila diperlukan,

klien dapat

dikonsulkan ke
dokter layanan

Dipindal dengan CamScannar



-]

Jika
memerlukan
terapi
— _ simptomatik
Mengisi daftar hadir | Daftar hadir 5 menit | Daftar hadir :
E:,‘_— telah
Menerima  rekam Formulir ASIST |5 it ?r_t:ndataﬁag‘i
( _ ulir meni ekam edis
:;edus.d_dan konselor || ll-_ yang telah telah diinput
. mudian _ terisi, Hasil dan tersimpan
iarsipkan  kembali Pemeriksaan kembali
dan  menginfokan Skrining Urin
kembali jadwal
konseling
berikutnya.
Total 80
menit

Kepala BNN Provinsj

Padang, s Mei,2
Mengetah(i

Drs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 1\ IVIKA/RH.04,00/2023/BNNP
Tanggal pembuatan 1 Mei2021, / /
Tanggal Revisi Y Mei204 7 /
Tanggal Efektif ¢ Mei2g21/ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP ATERA BARAT
PROVINS| SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL

Bidang Rehabilitasi

B Penguatan Lembaga Rehabilttasi Nama SOP SOP Rujukan Klien Sukarela (Voluntary)
Dasar hukurn Kualifikasi Pelaksana
1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika: 1. Memiliki sertifikat asesor

2. Peraturari Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan

Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasionai Prosedur Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nornor 2 Tahun 2015.

3.
4,

2. Memiliki sertifikat konselor/
pelatihan konselor adiksi

Memiliki kemampuan administratif
Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik
Teliti dan cermat

3.
4.
5.

Mengikuti | -

Keterkaitan :
1. SOP Penerimaan Klien Sukarela
2. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
3. SOP Pemeriksaan Urin Klien

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer
3. Hasil Asesmen Medis

Peringatan:
Rujukan dilakukan bagi klien sukarela yang berdasarkarn hasil asesmen
membutuhkan rencana terapi rawat inap atau ditemukan penyakit penyerta
pada klien yang membutuhkan pelayanan spesialistik,

Pencatatan dan Pendataan
Arsip Surat Rujukan

Dipindal dengan CamScannar



SOP RUJUKAN KLIEN SUKARELA (VOLUNTARY)

PELAKSANA MUTU BAKU ] KETERANGAN
NO KEGIATAN ) Petugas
Klien Administras; | KELENGKAPAN _OUTPUT
1. | Asesor telah Rekam Medis Form Asesmen
melakukan Form Hasil Medis  telah
asesmen  dan Asesmen dilengkapi
dihasilkan Hasil Tes Rencana
rencana terapi Skrining Urin Terapi  yang
rehabilitasi  klien membutuhkan
yang fujukan
memeariukan
rujukan
2. | Menjelaskan ATK Klien
hasil  asesmen - memahami
dan rencana kondisinya dan
terapi dan rencana
rehabilitasi, rujukan  yang
alasan  rujukan, akan dilakukan.
tempat  rujukan,
dan prosedur
dalam rujukan v
3. |Mengisi lembar Lembar Lembar
persetujuan | l persetujuan persetujuan
rujukan rujukan telah diisi dan
ATK ditandatangani
klien maupun
- ] wali/ orang tua
4. |Membuat  draf R ATK Draft __g's_lFat
surat rujukan, N I Komputer  dan rujukan dan
surat Printer surat
pengantaran Pengantaran
yang ) yang telah
ditandatangani \ ditandatangani
NN g b ]

Dipindal dengan CamScannar



oleh Kepala 1 oleh  Kabid
Bidang Rehabilitasi
Rehabilitasi )
Melengkapi i Fotokopi printer [ 15 menit | Berkas rujukan
berkas  rujukan E_—, telah lengkap
sepeti surat mulai dari surat
rujukan, surat rujukan,resume
pengantaran, medis, surat
fotokopi hasil pengantaran,
asesmen, fotokopi  hasil
fotokopi kartu asesmen,
identtas, fotokopi fotokopi  kartu
kartu keluarga. identitas,
fotokopi kartu
keluarga
Mengarsipkan y Amplop Smenit | Berkas rujukan
surat rujukan dan | _ | telah  diterima
menyerahkan Klien.
berkas
kelengkapan
rujukan  kepada
klien.
Total 95 menit

Padang, = Mej
Mengeta
Kepala BNN Provi

1

tera Barat

Drs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- s V/KA/RH.04.00/2021/8NNP
Tanggal pembuatan 3 Mei2021, / /
Tanggal Revis| N Mei202/7 /
| Tanggal Efektif ¢ _Mei2@i/ /'
Disahkan oleh KEPALA SU BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs.KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Seksi Penguatan Lembaga Rehabilitasj Nama SOP Evaluasi Kepuasan Layanan Rehabilitasi Rawat

Jalan

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan

Pelatian Jabatan Pegawal Negri Sipll;

Feraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional:

Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar

Orerasional Prosedur Administrasi Pemeiintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SUP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015,

2.
3
4,

1. Memahami layanan rehabilitasi rawat Jalan

Keterkaitan :

1. S0P Penerimaan Klien Sukarela

2, SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
3. SOP Pemeriksaan Urin Klien

Peralatan/Perlengkapan

1.Alat Tulls Kantor

2. Komputer dan Printer

3.Form Evaluasi Kepuasan Layanan Rehabilitasi
Rawat Jalan

Peringatan:
Proses penilaian kepuasaan klien/ keluarga terhadap program layanan
rehabilitasi rawat jalan di kinlk BNNP Jatim

Pencatatan dan Pendataan
Arsip Form Evaluasi
Rawat Jalan

Layanan Rehabilitasi

Dipindal dengan CamScannar



SOP EVALUASI KEPUASAN LAYANAN REHABILITASI RAWAT JALAN

KETERANGAN
KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU
Konselor | Klien Dokter KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
| Konselor Rekam Medis | 15 menit | Klien  rehabliitasi
memberikan D telah  memahami
Informasi  kondisi kondisl dirinya dI
klien di akhir ses| akhir program
program rehabllitasi
rehabllitasi rawat
Jalan dan
. rencana program
| pascarehabiltiasi
Konselor ATK Smenit [Kllen  memahami
memberikan If Form cara pengisian
formulir :I Kepuasan formulir layanan
kepuasan Layanan
iayanan dan Rehabilitasi
menjelaskan cara Rawat Jalan
' pengislaanya
| Klien — mengisi ATK 10 menit | Formulir Kepuasan
. form  kepuasan Form Layanan
l layanan program Kepuasan Rehabilitasl Rawat
rehabilitasi rawat Layanan Jalan talah terisi
 jalan Rehabilitasi
| Rawat Jalan
Konselor ATK Smenit | Formulir Kepuasan
, menerima  form E:' ] Form Layanan
, kepuasan 1 Kepuasan Rehabiiitasi Rawat
layanan Layanan Jalan telah
| rehabilitasi  dan Rehabilltas| diarsipkan dalam
mengarsipkan Rawalt JaIanl rekam medis kiien 4
Rekam Medis
| dalam rekam
| medis.
.

Dipindal dengan CamScannar




Konselor Form 15 menit | Analisa hasii
menganalisa X Kepuasan evaluasi  layanan
hasil survei dan E:' Layanan rehabliitasi telah
evaluasi Rehabillitasl didapatkan dan
kepuasan Rawat Jalan dikategorikan
layanan program Rekam Medis Sangat Tidak
rehabiltasi rawat Meliasan ' 0.2 ;
: Tidak Memuaskan :
| jalan 23-44

Memuaskan : 45- 86

Sangat Memuaskan:

. 87- 88
Konselor Form 30 menit | Mendapatkan tindak
melaporkan hasil y Kepuasan lanjut hasll evaluasi
evaluasi kepada [ | Layanan kepuasan layanan
Dokter dan .Rehabilitasi rehabilitasi
melakukan Rawat Jalan
diskusi  tindak RAkam Nisis
lanjut  terhadap
hasil evaluasi
Total 80
| menit
Padang, S Mei
Mengat

Kepala BNN Provi IWatera Barat

Drs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- \l6  A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mel2021 , ,
Tanggal Revisi y Mei202f/ /
| Tanggal Efektif ¢ Mei2g2y /
Disahkan oleh KEPALA BNNPS T . BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
: RI
Bidang Rehabillitas| ra- KRASRIL
Penguatan Lembaga Rehabillitasi Nama SOP SOP Konseling Individu (Waspada Covid
19)

Dasar hukum

Kualifikas| Pela:ksana

1 Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2000 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan

Pelatian Jabatan Pegawal Negri Sipll;
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narhotlka
Naslonal;

4.  Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas|
Birokras! Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur Administras: Pemerintahan;

5.  Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015,

1,
2.

dasar adlks|

balk

3. Telitl dan cermat

Memilikl kemampuan melakukan konseling

Memillkl  kemampuan pengarsipan yang

Keterkaitan :
1. SOP Rawat Jalan
2. Buku Panduan Layanan Intervens| Psikososial

Peralatan/Perlengkapan
1. Alat Tulls Kantor
2. Formulir Konseling
3. Lembar Hasil konse ling

Peringatan; -
Konseling individu dilakukan sesual dengan kebutuhan klien

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasl
2. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP KONSELING INDIVIDU (WASPADA COVID 19)

KD EBixTan PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
Al
Kiien | ,celugas [ Konselor |\ p\ eNGKAPAN | WAKTU | oUTPUT
.| Datang ke Klinik » 5 menit | Klien telah | Sebelum
BNNP Jatim dan daftar ulang memasuki ruang
mendaftar ulang di D E’eéayigian.ta:gl;gﬂ
e nc
gd:ll']l%?:trasi dl wastafel yang
telah disediakan.
Kllen wajib
memakai masker
2. | Menyiapkan rekam Rekam Medis [ 5 menit | Rekam Medis
medis klien yang < Klien Klien telah siap -
telah  dilengkapi 'L] ATK Konselor siap
dengan form Form Konseling
konseling dan Sesuai
daftar hadir kiien, Kebutuhan
sefta mengarahkan Daftar hadir
kepada  konselor
yang bertanggung
jawab atas klien
tersebut. .
3. Mempersilahkan Ruang 2 menit | Klien dan | Jarak antara klien
klien untuk duduk i I Konseling Konselor telah | dan petugas
duduk di ruang E‘“T'?if'"?s’ 1
; satu) meter.
konseling gamb"
menunggu urutan
pelayanan,
pemohon
menunggu di
ruang tunggu
dengan  saling
. Menjaga iarak.

Dipindal dengan CamScannar



Memperkenal_kan ' Ruang 2menit | Terbangun

dirl kepada klien Ej Konseling hubungan baik
dengan klien

Menjelaskan tujuan , Ruang 5 menit | Kilen

konseling individu E] Konseling mengetahui
tujuan konseling

Mendalami dan Lembar 10-20 Konselor dapat

menganalisis Ijj Konseling menit | menangkap inti

permasalahan klien permasalahan

di lingkungan dan klien

keluarga

Mendiskusikan Lembar 10-20 | Terjadi proses

permasalahan yang D Konseling menit terapeutik

dialami klien dan

berupaya

mengarahkan klien

untuk mencarn

solusi bersama

Mencatat  hasil Lembar 510 |Lembar Hasi

konseling untuk di Konseling menit Konseling

evaluasi
perkembangannya
pada pertemuan
selanjutnya '

Dipindal dengan CamScannar



e Menyimpulkan hasil Lembar 5-10 Konseling telah [ Selama proses
konseling dan ] Konseling menit terlaksana konseling,
menjadwalkan [J Jadwal petugas dapat
rencana serta pertemuan melakukan
Jadwal pertemuan selanjutnya pemeriksaan
selanjutnya telah disepakati | urin secara

mendadak
sebanyak
maksimal dua
kali

Bila diperiukan,
klien dapat
dikonsulkan ke
dokter layanan
Jika
rnemerlukan
terapi

o _ simptomatik

10. | Mengisi daftar hadir ,:—L Daftar hadir 2menit | Daftar hadir

o ) - telah
tertandatangani

11. |Menerima rekam Rekam Medis | 5 menit | Rekam Medis
medis dari konselor E telah  diinput -
kemudian dan tersimpan
diarsipkan kemball kembali

Total 56-86
menit
Padang, & Mej2
Mengetahii /
Kepala BNN Provins, tera Barat

Dfs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP-__|\} /V/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 1 Mel202y //
Tanggal Revs| Yy Mei 2021/ /
Tanggal Efekilf ¢ MeigiZfY [/
Disahkan oleh KEPALA BNNP, ERA BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT Drs. kMASRIL
Bidang Rehabilitasi
Seksi Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Konseling Kelompok
Dasa: hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasar adlksl
Pelatian Jabatan Pegawal Negri Sipil; 2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang
3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik
Nasional; 3. Teliti dan cermat
4,

Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5.  Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan

SOP diLingkungan BNN sebagalmana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Rawat Jalan

1. Alat Tulls Kantor
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial 2. Komputer dan Printer

3. Formulir Konseling

_ 4. Lembar Hasil konseling
Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
Pelaksanaan terapi kelompok haius terdasarkan kesediaan Klien 1. Dokumentasi

2. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP KONSELING KELOMPOK

0 PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
N KEGIATAN .
Kiien | , relugas | Konselor [ e\ pnGrapaN | WAKTU | ouTPuT
1. |Klien datang pada - S menit | Klien telah
waktu dan tempat | | daftar ulang
yang telah
disepakati
2. |Menyiapkan rekam Rekam Medis | 5 menit | Rekam Medis
,medis  klien yang i Klien Klien telah siap
telah dilengkapi '1':' ATK Konselor siap
dengan form Form Konseling
konseling dan daftar Sesuai
hadir klien, serta Kebutuhan
mengarahkan Daftar hadir
kepada konselor
yang bertanggung
jawab atas klien
tersebut. :
3. | Mempersilahkan i Ruang 2menit | Klien dan
klien untuk duduk 'I_J | Konseling Konselor telah
duduk di ruang
konseling
4. | Memperkenalkan , Ruang | 2menit | Terbangun
diri kepada klien [fj Konseling hubungan  baik
dengan klien
]
5. |Menjelaskan tujuan F Ruang 5 menit | Klien 5
| konseling kelompok I:J Konseling mengetahui
;' tujuan konseling
a e

Dipindal dengan CamScannar




6. | Membahas tema | Lembar 10-20 [ Konselor dapat
toplk untuk Y | Konseling menit | menangkap inti
didiskusikan I::J permasalahan
| bersama kelompok klien

7. ’iMengarahkan ¥ Lembar 10-20 [Terjadl proses
diskusi untuk :l Konseling menit | terapeutik
Lrnencari solusi
bersama

8 ' Memberikan Lembar 5-10 Kiien
kesimpulan  hasl| E'j Konseling menit | memahami hasil
diskusi pertemuan

kelompok

8. iMencatat semua Lembar 5-10 Lembar  Hasil
kegiatan di rekam Ifj Konseling menit | Konseling
medis

10. « Menyimpulkan hasil Lembar 5-10 Konseling telah
' konseling dan 3 Konseling menit terlaksana
| menjadwalkan Ej Jadwal
rencana serta pertemuan
jadwal  pertemuan selanjutnya
I selanjutnya telah disepakati

11. [Mengisi daftar hadir Daftar hadir ~ [2menit |Daftar  hadir

telah
I g | tertandatangani

Dipindal dengan CamScannar




12. TMeneima  rekam

erima Rekam Medis |5 menit |Rekam  Medis
medis daii konselor ﬂ telah  diinput
Ikequlan dan tersimpan
, diarsipkan kembali kembali
Total 60-98
| ) menit
Kepala BNN Prov

Drs. KFHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- W8 N/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei2021, ,,
Tanggal Revisi Y Mei202f //
Tanggal Efektif S Mel20z21/ /

Disahkan oieh

Bidang Rehabilitasl

BARAT

Drs. KHASRIL

Penguatan Lembaga Rehabliitasi Nama SOP SOP Konseling Keluarga:
Dasar hukum . Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling

2. Peraturan Pemerintah Nomor 10
Pelatian Jabatan Pegawai Negri

1 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika

Nasional;

4.  Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan

SOP diLingkungan BNN sebagal
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

mana telah diubah dengan peraturan Kepala

dasar adiksi

2. Memilliki kemarnpuan pengarsipan yang
baik

3. Teliti dan cermat

Keterkaitan :
1. SOP Rawat Jalan

2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial

Peraiatan/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer
3. Formulir Konseling
4. Lembar Hasl| konseling

Perinjatan;
Konseling keluarga dilakukan sesuai

dengan kebutuhan klien, dapat dilakukan

secara bergantian atau bersamaan antara klien dengan keluarga yang dibawanya.

Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2, Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP KONSELING KELUARGA

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN

NO KEGIATAN Petugas Konselor

e | oo 8 KELENGKAPAN | WAKTU _output

1. | Klien datang - 5 menit | Klien telah
beserta keluarganya | | daftar ulang
pada waktu dan
tempat yang telah

__, disepakati

2. |Menyiapkan rekam Rekam Medis | § menit |Rekam Medis
medis klien yang Kilen Kiien telah siap
' telah dilengkapi —E ATK Konselor siap
dengan form Form Konseling
konseling dan daftar Sesuaj
| hadir, serta Kebutuhan
| mengarahkan Daftar hadir
'kepada *  konselor
yang bertanggung
jawab atas klien
tersebut.

3. | Mempersilahkan Ruang 2menit | Klien dan
klien dan keluarga —-z—-u-l [ Konseling keluarga telah
untuk duduk duduk di ruang

; | konseling

4. | Memperkenalkan v Ruang 2menit | Terbangun
diri  kepada klien I: Konseling hubungan baik
dan keluarga dengan  klien

] dan keluarga

5. | Menjelaskan tujuan b Ruang 5 menit | Klien dan

konseling keluarga :’ Konseling keluarga
mengetahui
tujuan konseling

6. | Mendalami dan ¥ Lembar 10-20 Konselor dapat
menganalisis [ 1| Konseling menit | menangkap int |

Dipindal dengan CamScannar



| permasalahan Kiien
' di Iingkungan dan
’keluarga

permasalahan
yang terjadi
dalam keluarga
klien

7. | Mendiskusikan

| [ ]

| Lembar 10-20  [Terjadi proses
| Permasalahan yang D Konseling menit | terapeuti,
dialami klien dan = dimana
l
| berupaya konselor
mengarahkan klien mengarahkan
dan keluarga untuk keluarga untuk
mencari solusi dapat
bersama memaghami
permasalahan
klien dan
bersedia
! bersama-sama
membantu klien
J. mencari solusi,
8. | Memberikan | Lembar 5-10 Klien dan
kesimpulan hasil D Konseling menit keluarga
diskusi memahami hasil
! . pertemuan
9. |[Mencatat semua y Lembar 5-10 Lembar  Hasil
kegiatan di rekam ] Konseling menit Konseling
medis
10. | Menyimpulkan hasil i Lembar 5-10 Konseling telah
konseling dan [: Konseling menit | terlaksana
menjadwalkan E’ Jadwal
rencana serta pertemuan
jadwal  pertemuan selanjutnya
selanjutnya telah disepakati
11. | Mengisi daftar hadir Daftar hadir 2 menit | Daftar hadir
' telah

tertandata ngani

Dipindal dengan CamScannar



[12.

Menerima  rekam Rekam Medis | 5 menit Rekam  Medis

medis dari konselor ___.D telah  diinput

kemudian dan tersimpan

| diarsipkan kembali kembali
ll Total 60-96
menit
Padang, s Mei2(
Mengetabdi
Kepala BNN S Barat

rs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Surat Keterangan Pemeriksaan N

arkotika tidak boleh dilakukan legallsir hanya
diperbolehkan stempel cap basah

Nomor SOP B/SOP- B NV/KA/RH.04.00/2021/BNNP ll
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021 .
Tanggal Revis| Y Mei202y // |
Tanggal Efektif S Mei201/ / |
Disahkan oleh KEPALA BNNP BARAT
PROVINS| SUMATERA BARAT
Drs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Surat Keterangan Hasil Pemeriksaan \
Narkotika PNBP (Waspada Covid 19)
Dasa: hukum Kualifikasi Pelaksana |
1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2000 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan tes skrining
2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tertang Pendidikan dan urin klien
Pelatian Jabatan Pegawal Negri Sipil; 2. Mengetahul pedoman melakukan tes skrining
3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional: urin
4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;
5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pemeriksaan Urin Klien (Waspada Covid 19) 1. Alat Tulls Kantor
2. Kumputer dan Printer
Peringatan:
Surat Keterangan Pemeriksaan Narkotika

Pencatatan dan Pendataan
Arsip Surat Keterangan Pemerlksaan Narkaotiika

nstars| BNNP Sumatera Barar

Dipindal dengan CamScannar



SOP SURAT KETERANGAN PEMERIKSAAN NARKOTIKA (WASPADA COVID 19)

< —

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANCAN
NO KEGIATAN Petugas | Petugas | Petugas
Pemohon Admin U1g' ASIST KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT
1. | Pemohon melengkapl i Rapid Tes minimal | 1 menit | Kelengkap | Sebelum
persyaratan l | 6 parameter an memasuki
pemeriksaan skrining Pot Urin persyarata | ruang
| narkotlka  termasuk Foto Kopi KTP n tes unn | pelayanan,
melakukan telah pemohon
pembayaran layanan disediakan | mencucl tangan
SKHPN dl wastafel yang
telah
disedlakan.
Pemohon wajib
memakal
masker.

2. |Petugas administrasi Rapld Tes minimal |3 menit | Pemchon | Jarak antara
memberikan  kultans| = 6 parameter telah pemchen dan
PNBP, menjelaskan 'I__' Pot Urin memaham | petugas
prosedur pemeriksaan Foto Kopl KTP | prosedur | administrasi 1
serta meminta Kuitansi PNBP pemeriksa | (satu) meter.
pemohon mengisl an dan | Sambil
buku registrasi dan surat menunggu

! surat persetujuan persetujua | urutan
| tindakan n tindakan | pelayanan,
| telah pemohon
ditandatan | menunggu i
gani ruang  tunggu
dengan saling
menjaga jarak.

Dipindal dengan CamScannar




3. | Petugas Administras| l::l Rapld Tes minimal | 1 menit | Perlengka
memeriksa 6 parameter pan les
kelengkapan den Pot Urin urin tetah
mempersiapkan  alat ATK diberl
tes urin ! label

identitas
dan pot
urin
diserahka
n pada
pemohon

4. | Pemohon Pot Urin berlsi 4menit |Pot wrn | Prosedur
mengumpulkan = sampel yang telah | pengumpulan
sampel urin dalam pot berisl sampel urin

sampel diawasl oleh
i urin petugas
pemohon

5, Petugas  pemeriksa Pot Urln berisl 5 menit | Hasll
menerima pot Dberis J__l, sampel pemeriksa
sampel pemohon dan L Rapld Tes minimal an
melakukan  prosedur 6 parameter skrining
pemeriksaan skrining Sarung tangan narkoba
urin telah

didapatka
n

6. Pet;gas pemeriksa Smenit | Pemohon
melakukan wawancara + ' telah
DAST 10 edukasl L diwawanc
singkat ara dan

dilakulan
pemeriksa
an

-
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7. Petugas administrasi

.| 10 menit | Surat
mencetak surat . keteranga
keterangan hasil l =" n  hasil
pemeriksaan pemeriksa
narkotika, melengkapi an
tanda tangan, nomor narkotika

 register  surat, dan telah
stempel. dicetak,
ditanciatan
gani, dan
/ distempel. "
I
l
9. | Pemohon dapat 1 menit | Pemohon
mengambil " Surat menerima
Keterangan surat dan
Pemeriksaan menandat
Narkotika i angani
penerimaa
! n surat
Total

[T |

30 menit

Padang, 5 Mej? 2)/
Menget
Kepala BNN Provinét atera Barat
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