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Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

*

Nomor SOP B/SOP-_690_N/KA/RH.04,00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021
Tanggal Revis| [ Mel 2021
Tanggal Efektif S  Mei2031/ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S RA BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Skrining ASSIST
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana
1.  Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2002 Tentang Narkotika; 1. Petugas admin memiliki kemampuan
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan administratif
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2. Petugas admin memliki kemampuan
Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika pengarsipan yang baik

3
Nasional; 3. Petugas admin memilikl kemampuan yang teiti

4,  Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi (4. Petugas skrining wawancara  mempunyai
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar kemampuan berkomunikasi dengan baik
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan
peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela 1. Alat Tulis Kantor
2. SOP Pemeriksaan Klien 2. Komputer dan Printer
3. SOP Rujukan Klien Sukarela (Voluntary)
Peringatan: : Pencatatat dan Pendataan
Persyaratan untuk pendaftaran klien sukarela yaitu fotokopi identitas klien (SIM, | 1. Dokumentas!
KTP) * 2. Form Skrining ASSIST

Dipindal dengan CamScannar




SOP SKRINING ASSIST

PELAKSANA

MUTU BAKU | KETERANGAN
NO KEGIATAN Petugas | [Petugas
Kien | , . ® nl?stms, Skrining/ | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Wawancara
1 2 3 4 5 8 7 8 9
1 | Menyiapkan Form i Form ASSIST | 5 menit Skrining
Skrining ASSIST Ej ASSIST Klien
telah siap
konselor siap
2 | Perkenalan & 10 menit | Klien
i S x DoSedlr
n u
Layanan Skrining [__I layanan di Klinik
ASSIST BNNP
Sumatera Barat -
3 | Memberikan Kartu Kartu Respon 2menit | Klien
Respon Pada Pasien | |:. memahami
kegunaan/fungsi
kartu respon
4 | Wawancara Sesual Form ASSIST 10menit |Klien diterima
Dengan Form > [ I ATK oleh petugas
ASSIST skrining/
wawancara
§ | Skoring Hasil - Form ASSIST 15menit |Form ASSIST
Wewancara ASSIST |-_J:| terisi
6 | Menyampaikan Hasil Form ASSIST S menit | Klien
Skoring ASSIST memahami hasil
g I:——-I skrining ASSIST
7 | Menyampalkan Kartu ATK 2menit | Klien
Umpan Balik Untuk C':] memahami
Pasien kondisl dirinya
g
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[T ]

melalui Kartu
umpan balik

Petugas Mengarsip
ke Rekam
Rehabilitasi klien

v

Total

40 menit | Hasil  Skrining

diterima oleh
petugas admin

Padang, S Mei 2021
Mengetahui
Kepala BNN Provinsi

Dipindal dengan CamScannar
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BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Penguatan Lembaga Rehabilitasi

Nomor SOP B/SOP- ba| A/KA/RH.04.00/2021/BNNP

Tanggal pembuatan 3 Mei 2021

Tanggal Revisi G Mei 2028 / 7

Tanggal Efektif 5 Mei 2021/

Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
Drs. KHASRIL

Nama SOP SOP Informed Consent

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.
2.

3.
4

Undang-Undang Nomor 35 Tahur 2009 Tentang Narkotika;

Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

Peraturan Presiden Nosmor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;
. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

SOP diLingkurgan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan )

1. Memiliki kemampuan melakukan tes skrining
urin klien

2. Mengetahui pedoman melakukan ies skrining
urin

Keterkaitan :

1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
2. SOP Pemeriksaan Klien’

Peralatan/Perlengkapan
Alat Yulis Kantor
Form Informed Consent

Peringatan:
Petugas pemeriksa urin wanita memeriksa klien wanita dan petugas pemerlksa
urin laki-laki memeriksa klien laki-laki.

Pencatatat dan Pendataan
Hasil Tes Urin

Dipindal dengan CamScannar




SOP INFORMED CONSENT

PELAKSANA MUTU BAKU
Petug
NO KEGIATAN . as KETERANGAN
Klien Admini Konselor | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
strasi '
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 [Menyiapkan format ATK 5 menit | Skrining
lembar persetujuan Lembar Informed ASSIST Klien
klien (informed | | Concent telah siap
consent) _ konselor siap
2 | Menjelaskan terkait Lembar Informed | 5 menit | Klien paham
prosedur layanan Concent prosedur
rehabilitasi  rawat > - layanan
jalan (orientasi ﬂ rehabilitasi
program) _ rawat jalan
3 | Menjelaskan ] Lembar Informed | 5 menit | Klien
peraturan pada Corcant memahami
layanan rehabiitasi = prosedur
di klinik BNNP persetujuan
Sumbar i informed
consent
4 | Menanyakan [ Lembar Informed | 3 menit | Klien
pemyataan lf:l Concent menyetujui dan
persetujuan kepada menandatanga
klien ni informed
concent
§ [Klien ATK 2 menit | Informed
menandatangani Lembar Informed concent telah
lembar persetujuan L_L Concent terisi dan
— tertandatangani

Dipindal dengan CamScannar



Petugas admin
mengarsip informed
consent

Box file

2 menit |informed
concent telah
terarsip oleh
petugas admin

Padang, ¢ Mei 2021
Mengetahui
Kepala BNN Provinsi

rs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomeor SOP B/SOP- 091 A/KA/RH.04.00/2021/BNMP
Tanggal pembuatan 7 Mel 2021 |
Tanggal Revisi 4 Mel 202 / f

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

PROVINSI SUMATERA BARAT

Bidang Rehabilitasi

Penguatan Lembaga Rehabiiitasi Nama SOP SOP Monttoring NAPZA Secara Berkala
Dasar hukum - Kualifikas| Pelaksana
1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memilikl kemampuan melakukan asesmen

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan | 2. Memiliki sertifikat asesor
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipll;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturan Menterl Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Fenyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015. r

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Penerimaan Klien Sukarela 1.Alat Tulis Kantor

2. SOP Pemeriksaan Urin Klien 2 Formulir Asesmen Severity Index

3. SOP Rawat Jalan 3. Form Informed Concent

4. SOP Rujukan Klien Sukarela (Voluntary)

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan

Petugas Asesor harus sudah dilatih dan memiliki sertifikat asesor. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP MONITORING NAPZA SECARA BERKALA

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
N BESITE Adaas . | Kien | Konselor | Perawat | e ENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. |[Menyiapkan  form Form informed | 5 menit |Form koneling
konseling dan alat D concent telah siap
tes urine
2. | Melakukan ATK 15 menit | Konseling
pemantauan dan Lembar sudah
pencatatan ! konseling dilakukan
penggunaan NAPZA ‘_J__I dengan
melalui lembar — mengisi lembar
konseling o . konseling o
3. | Melakukan tes urine ¥ Pot urine 10 menit | Hasil urine test
kepada klien secara | | Tes kit 67 klien
berkala ' parameter terkonfirmasi
4, |Melaporkan  hasil ‘ Rekam  Medis | 5menit [ Rekam Medis
monitoring | Klien baru berisi dan formulir
penggunaan NAPZA [ I: Formulir yang
kepada supervisior Registrasi  klien dibutuhkan
; dan lembar tersedia
inform lengkap

-

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA EARAT

Nomor SOP B/SOP- 93 //KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan Mel 2021
Tanggal Revisi _Meil 2021 £
Tanggal Efektif Mei 2024 // /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT /
D(s. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Pelaporan _

Dasar hukum '

Kualifikasi Pelaksana

1.

Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2, Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan

Pe'atian Jabatan Pegawal Negri Sipil:

3. Peraturan Presiden Nomcr 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional:
4

- Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Orerasional Prosedur Administrasi Pemerintahan:

5. Peraturan Kepala BNN Namor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan

SOP diLingkungan BNN sebagalmana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

1. Memiliki sertifikat asesor

2. Meiniliki  sertifikat  konselor/ Mengikuti
pelatihan konselor adiksi

3. Memiliki kemampuan administratif

4. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

5. Teliti dan cermat

Keterkaitan :

1. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
2. SOP Pemeriksaan Urin Klien

Peralatan/Perlengkapan

1. Alat Tulis Kantor

2. Rekam Medis

3. Form Konseling

4. Form lainnya sebagai materi dalam

konseling
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
Rekam Medis

1.Jadwal dan Rehabilitasi Rawat Jalan disepakati oleh klien dan koselor
2.Rawat Jalan dilakukan sebanyak 8 kali pertemuan individu dan dua Kkali

peilemuan kelompok,

Dipindal dengan CamScannar



SOP PELAPORAN

i PELAKSANA | MUTU BAKU KETERANGAN

- KE_G'ATAN Adevgas . | Kordinator | KELENGKAPAN | WAKTU |  OUTPUT

1. | Menyiapkan rekam Rekam rehab 5 menit | Rekam rehab
rehabilitasi yang | | komputer Klien telah
akan diinput siap

2. | Menyiapkan I kamera 10 Dokumentasi
dokumentasi atau menit layanan
foto layanan | | tersedia
rehabilitasi sebagai bukti

3. [Menyusun laporan Rekam rehab 15 Laporan
sesuai format : ATK menit | sudah selesai
laporan yang sudah I.__I di kerjakan

| ditentukan .'

4. ' Menyampaikan . ?r ATK 5 menit | Laporan
laporan  sekaligus Rekam rehab sudah
penandatanganan ' ditandatanga
oleh atasan ni dan siap

diarsipkan
Total 35
menit

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SCP B/SOP- 9y /N/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan n Mei 2021 7

Tanggal Revisi q Mei 2021, / /

Tanggal Efektif S Mei 2024 // /

Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT
; rs. K RIL
Bidang Rehabilitasi B
SOP Pencatatan Kemajuan Penerima Layanan

_Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP

Dasar hukum !

Kualifikasi Pelaksana

1. Udang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasionral:

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Peryusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015,

1. Memiiliki sertifikat asesor
2. Memiliki  sertifikat konselor/
pelatihan konselor adiksi

3. Memiliki kemampuan administratif
4. Memiliki kemampuan pengarsipan yang baik

5. Teliti dan cerrnat

Mengikuti

Keterkaitan :

1. SOP Penerimaan Klien Sukarela

2. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela
3. SOP Pemeriksaan Urin Klien

Peralatar/Perlengkapan
1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan Printer
3. Hasil Asesmen Medis

Peringatan:
Rujukan dilakukan bagi klien sukarela yang berdasarkan hasll asesmen
. membutuhkan rencana terapi rawat inap atau ditemukan penyakit penyerta
pada klien yang membutuhkan pelayanan spesialistik.

Pencatatan dan Pendataan
Arsip Surat Rujukan

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENCATATAN KEMAJUAN PENERIMA I.AYANAN

PELAKSANA MUTUBAKU KETERANGAN
NO | KEGIATAN Petugas
administra | Klien | Konselor | KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
si
1. | Menyiapkan Rekam Medis Smenit |Formulir siap
formulir D Form Hasil dan akan
pencatatan Asesmen dilakukan
Hasil Tes layanan
; Skrining Urin
2. |Mencatat setiap ATK | 30 menit | Semua
hasil dalam Kartu identitas informasi
proses  [ayanan Form rujukan terkait klien
secara rutin | Form lembar tertulisitercatat
sesuai Juknis persetujuan klien sesuai dengan
rehab yg form layanan
mencakup sebagai  bukti
sebagai  berikut; rekam
KTP/NIK, lembar rehabilitasi
persetujuan klien menjalani
terapi, hasil ‘fi'l rehabilitasi
, asesmen  awal, =
spot chek, hasil
; cek medis,
pengobatan &/
tindakan,
intervensi
| psikososial,
perkembangan
kesehatan,
' catatan rujukan -
3. | Meninjau ulang Form.pencatatan | 15 menit | Hasil
setiap hasil 4 ATK pencatatan
pencatatan E sesuai

r<].
|

Dipindal dengan CamScannar




disesuaikan prosedur
dengan prosedur

Mendokumentasik ATK 15 menit | Catatan

an pencatatan Form.pencatatan perkembangan
dalam rekam - klien tertulis di
| rehabilitasi setiap [:I*‘: rekam rehab
' klien ' sesuai dengan
| E g klien penerima
! . layanan

Total _ 65 menit

\ Padang, < Mei 2021
Mengetahui
Kepala BNN Provinsi

era Barat

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 95 /A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 2 Mei 2021
Tanggal Revisi q Mei2021 /7 /
Tanggal Efektif < Mei 202Y // 4/
Disahkan oleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
' s. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Intervensl Krisis
Dasar hukum Kualifikasi P2laksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; ' 1. Memahami layanan rehabilitasi rawat jalan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Felatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; '

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional:

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Cperasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015. _
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Penerimaan Klien Sukarela 1. Alat Tulis Kantor
2. SOP Pelaksanaan Asesmen Sukarela 2. Komputer dan Printer
3. 3OP Pemeriksaan Urin Klien 3.Form Evaluasi Kepuasan Layanan Rehabilitasi
Rawat Jalan
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
Proses penilaian kepuasaan klien/ keluarga terhadap program layanan | Arsip Form Evaluasi Layanan Rehabilitasi
rehabilitasi rawat jalan di klinik BNNP Jatim Rawat Jalan

Dipindal dengan CamScannar



SOP INTERVENSI KRISIS

|, dibutuhkan

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN Keluar Petugas
. | Konselor ga KELENGKAPAN | WAKTU QUTPUT
f Kien administrasi
1. | Mengidentifikasi Form asesmen | 15 menit | Konselor memahami
indikator  yang Form skrining indikator yang
dapat ATK membuat klien
mepriunculkan [ l berada pada fase
krisis, ! krisis.
berdasarkan hasil
| skrining & ,
, asesmen
2. ! Mengidentifikasi Form asesmen |5 menit | Mencarl solusl darl
ltingkat  resiko Ej Form skrining kondis! krisis klien
| krisis ATK
' berdasarkan Hasll observasl
' skrining,
asesmen,
observasi &
informasi klien
3. I Klien dimotivasi Lembar 15 menit [Kilen  memahami
untuk  menjaga konseling lentang tentang
| prilaku positif ! kondisl dirinya dan
| sesuai prinsip & ] mampiil keluar dari
| metode kondisi krisle kllen
' pengelolaan
| krisis
4, |Merujuk pada ATK 5menit | Membuat form
| profesi  lain/RSJ E‘ Form rujukan rujukan klien
‘ untuk P
penanganan
krisis jika

Dipindal dengan CamScannar



Keluarga  klien Form rujukan Smenit | Keluarga menyetujui
menandatangani ATK terxait layanan
form rujukan klien rujukan bagi klien
Membuat  surat Form rujukan 10 menlt | Merujuk klien sesuai
rujukan untuk ATK kebutuhan layanan
penanganan ' yang dibutuhkan
krisis, dengan ||

saran-saran C=|

melakukan -

pengawasan

segera atau

terjadwal sesuai

tingkat resiko

klien

Mengarsipkan Rekam S5menit |Berkas layanan
hasil asesmen rehabilitasi telah terarsip oleh
resiko krisis pada o petugas admin
Pl I

perkembangan

klien

Total 60
menit

Kepala BNN Provi

Padang, S Mej

Menge

rs. K

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 9% /N/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 7 Mei 2621
Tanggal Revis} 4 Mei 20217 /
Tanggal Efektif 5 Mei 202¢ /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S, ) BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
.KHASRIL
Bidang Rehabilitasi Ox8
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Pencegahan Kekambuhan
Dasar hukum i Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang'Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2 Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasar adiksi
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik
Nasional; 3. Teliti dan cermat
4 Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tenlang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5.  Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan
peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan.-’PerIéHgkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial 2. Komputer dan Printer

3. Formulir Konseling
4. Lembar Hasil konseling

Peringatan: Pencatatat dan Pendataan

Konseling individu dilakukan sesuai dengan kebutuhan klien 1. Dokumentasi
2. Rekam Medis

- .

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENCEGAHAN KEKAMBUHAN

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN ! Petugas | Konselor
| Kiien | , dminigtmsi KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Menyampaikan ! Form konseling | 10 Klien
1. kepada klien menit memahami
bahwa topik [ j tentang  topik
konseling saat ini pencegahan
adalah cegah kekambuhan
kambuh ;
2. Menjelaskan Rekam rehab | 10 Klien
bahwa adiksi |:| KKlien menit memahami
sebagai penyakit ATK tentang adiksi
otak Form Konseling
Daftar hadir
3. Menjelaskan Ruang 10 Klien
tentang definisi . Konseling menit memahami
kekambuhan [j Materi tentang resiko
kekambuhan kekambuhan
bagi
penyalahguna
napza
4, Menjelaskan Ruang 10 Klien
tentang stages of A Konseling menit | memahami
relaps Ej Materi relaps tentang  resiko
relaps bagi
penyalahguna
napza
5. Menjelaskan | Ruang 1€ Klien
tentang alasan r—j Konseling menit mengetahui apa
kekambuhan dapat saja hal hal yg

terjadi

membuat klien
kambuh

Dipindal dengan CamScannar




Y
l:eengenali situasi Lembar 10 Konselor dapat
resiko pada klien N| I Konseling menit memahami
g 5
resiko yang
akan terjadi
pada klien
Menjelaskan —~ Lembar 10 Klien
tentang ' strateqi Konseling menit memahami
pencegahan strategi
pencegahan
penyalahguna
Klien Lembar 10 Kllen  mampu
menyimpulkan 'L\ Konseling menit mengaplikasika
strateg| I I n strategl cegah
pencegahan kambuh
kekambuhan -
Mencatat hasll Lembar 10 | Konseling telah
konseling ) Konseling menit terlaksana
pencegahan { I dan akan
kekambuhan dicatat dalam
form pencatatan
hasil konseling
Mengarsip hasil Cj Daftar hadir 2menit | Hasil konseling | Dimasukan
konseling klien kilen terarsip dalam box file
Total 92
Menit

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 9% A/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 9 Mei 2021 s /L
Tanggal Revisi v Mei 2021 /7 /
Tanggal Efektif S Mei 202Y./ /
Disahkan cleh KEPALA BNNP SU BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT /4
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi B - .
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP WHOQOL ]

Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasar adiksl

Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2. Memiliki kemampuan pengarsipan yang
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik

Nasional; ' *|3. Teliti dan cermat
4 Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl

Birokrasl Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5.  Peraturan Kepala BNN Nomer 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan

peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015, ==

Keterxaitan : Pe%lalaan‘erlangkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2, Komputer dan Printer

2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial
3. Formulir Kenseling

4. Lembar Hasll konseling
Pencatatat dan Pendataan

Peringatan:
Pelaksanaan terapi kelompok harus berdasarkan kesediaan klien 1. Dokumentas|
2. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



B

SOP TERAPI SIMPTOMATIK

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
Petugas
NO KECIATAN Perawal | Dokter Adn?in KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1. | Perawat ATK 1C Mengetahui
' menganamnesa | | Form pemeriksaan | menit gambaran
keluhan klien - kondisi klien
2.  Melakukan Y Stetoskop 10 Mengetahui
pemeriksaan  fisik [:j Tensi meter menit kondisi real
klien timbangan klien
3. | Mengkonsultasikan Form pemeriksaan | 10 Urtuk
hasil anamnesa & 1{_1 menit mendapatkan
pemeriksaan  fisik [ | gambaran
klie kepada dokter tentang kondisi
klien
4. | Melakukan Stetoskop 10 Mengetahul -
pemeriksaan  dan + Tensi meter menit secara
menegakan E] timbangan lengkap
| diagnosa tentang kondisi
real klien serta
penyebab
5. | Memberi resep r Buku resep dari| 10 Memberikan
sesuali dokter menit pertolongan
simptomatik/gejala |_—_| pada klien .
klien
6. | Menerima resep 10 Agar dapat | Perlu
menit perawatan persetujuan
| |= sesuai keluhan | pihak
yg dibutuhkan | wali/keluarga
klien
7. | Mendokumentasika Form rehabilitasi | 10 Hasll tindakan
n tindakan dalam ;L | klien menit tertulls sebagai
rekam rehabilitasi bukti tindakan

Dipindal dengan CamScannar



ko yang dilakukan
Petugas  admin Rekam T [2menit |Rekam Medis
mengarsip rekam :i | Rehabilitasi telah  diinput
rehabilitasi dan tersimpan
Total 72
' menit

Padang, s Mei 202
Mengetahdi
Kepala BNN Provinsi

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 9% _/V/KA/RH.04.00/2021/8NNP
Tanggal pembuatan 3 Mei 2021 , 7
Tanggal Revisi 4 Mei 20217 /
Tanggal Efeklif 3 Mel 2021 /
Disahkan oleh KEPALA BNNP § RA BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

- | ; RIL
Bidang Rehabilitasi | B 4
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SCP | SOP Peningkatan Kompetensi Teknis

Dasa- hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-lJndang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Sebagai petugas pemberi layanan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Perdidikan dan rehabilitasi di  klinik BNNP/BNNK/
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; LRIP/LRKM

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tertang Badan Narkotika Nasional; | 2. Belum pernah mengikuti pelatihan yang

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi sama

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah denrgan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Uji Kompetensi 1. Alat Tulis Kantor

2. SOP TUK 2. Komputer dan Printer
3. Materi pelatihan

Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP PENINGKATAN KOMPETENS| TEKNIS

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
NO KEGIATAN Staf Sub Ka.
Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Menyusun proposal ATK 30 menit | Proposal siap
kegiatan & surat | | untuk =
| Persetujuan diajukan
proposal
2. | Mengkoreksi ATK 10 menit | Mengetahui
proposal & surat Porposal pelatihan apakah
permohonan =L_| I--—I ,l proposal
peningkatan sudah tepat
kompetensi teknis dan sesuai
3. | Menandatangani ATK 1 menit | Proposal
proposal & surat y Proposal pelatihan telah siap
permohonan E] untuk ditindak
peningkatan lanjuti
kompetensi teknis
4. |Menyusun panitia 15 menit | Membagi
1 peningkatan + tugas
, kompetensi teknis D_D ___| kegiatan
5. | Melakukan kordinasi | _¥ 30 menit | Memasiikan
dengan pejabat [:j lokasl serta
| pengadaan sarana &
prasarana
sesuai
| kebutuhan
i pelatihan
6. | Membuat surat ATK 15 menit | Mempersiapk
' permohonan :l Kertas an
narsum, sprint & = Printer kelengkapan
undangan kegiatan

Dipindal dengan CamScannar




7. | Mengkoreksi surat ATK 10 menit | Memastikan
peningkatan ” Kertas bahwa
| kompetensi  teknis, 'D_ D . | Printer kelengkapan
I sprint, undangan ! telah benar
8. | Menandatangani I | ATK 1 menit Kegiatan
permohonan |—"—_I ' akan segera
peningkatan S dilaksanakan
kompetensi teknis
9. | Melakukan 1 . g 30 menit | Untuk
konfirmasi peserta memastikan
! ? jumiah
5 peserta
10. | Menyiapkan 60 menit | Sarana &
 ruangan, ] l prasarana
periengkapan dan telah siap
akomodasi
11. | Melaksanakan X Ruangan ATK 42 jam Terlaksanany
kegiatam Buku panduan, a kegiatan
Led
12. | Menyusun laporan laptop 60 menit | Untuk r
| kegiatan r—l—l'%r_l— ' mendokumet
asikan
kegiatan

G

Dipindal dengan CamScannar



13. 'Menandatar:tgani 1menit | Laporan siap
laporan kegiatan < di arsip
' sebagai bukti
I Total 2.783
[ menit
Padang, s Mej
Menge

atera Barat

Dipindal dengan CamScannar




BEADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINS| SUMATERA BARAT

| Nomor SOP B/SOP- %  NIKA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mel 2021
Tanggal Revisi % Mel 202/ 7/ /7
Tanggal Efektif < Mel 2024/ /
Disahkan aleh KEPALA BNNP S BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
Bidang Rehabilitasi N —
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Uji Sertifikasi Konselor Adiksi
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1.Memiliki kemampuan melakukan konseling
2. Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendldikan dan dasar adiksi
Pefatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2.Memberikan layanan rehabilitasi kepada
3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotlka Nasional; klien
4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi i

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tertang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan peraturan Kepala
BNN Nomor 2 Tahun 2015.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Peningkatan kemampuan teknis _ 1. Alat Tulis Kantor
2. SOP Verifikasi Tempat Uji Kompetensi (TUK) ' 2. Komputer dan Printer
3. Lembar uji serlifikasi
Peringatan: ' Pencatatat dan Pendataan
Petugas penguji adalah pelugas yang ditunjuk olel BNN. 1. Dokumentasi
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar




SOP UJI KOMPETENSI KONSELOR ADIKSI

»

KETERANG

l PELAKSANA MUTU BAKU s
NO KEGIATAN — Sub Ka. - —
l Rehab Kord Kord BNNP KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1. | Menyusun proposal ATK 30 Proposal siap
| kegiatan sertifikasi l | Komputer menit untuk diajukan
 konselor adiksi Kertas
printer
2. | Mengkoreksi & — ATK 10 Mengetahui
1 membubuhi paraf "1 I Stempel paraf rnenit apakah
I Proposal proposal
' sudah tepat
dan sesuai
3. J::ner;yte;tujui proposal :| zfrolgosal 5 menit Akalrt‘i di susun
egiatan panitia
4. :M%\%rlt:suln panitia uji C'_ ATK 30 ; tmemkb?ii J i
sertifikas men upoksi kerja
5. | Melakukan kordinasi I:'_ _D Alat komunikasi 15 Mendata
dengan PLRKM menit peserta ujikom _
6. | Menyusun surat Kertas 30 Menyetujul
pemohon uji Printer menit pelaksanaan
sertifikasi  kepada i Komputer kegiatan
LSP BNN & Deputi E] ATK
rehab, surat
pemberitahuan
kepada lembaga
rehab
7. | Mengoreksi dan 1 ATK 5 menit | Memastikan
membubuhi paraf j — l Proposal surat  sudah
Stempel paraf benar
8. [Menandatangani EI Rekam 2menit | Menyetujui
surat LSP BNN & Rehabilitasi pelaksanaan

Dipindal dengan CamScannar




WA

deputi rehab o kegiatan
9. |Melakukan seleksi Berkas peserta 60 Peserta
adm calon peserta l; ATK menit tersaring
sesuai kuota
10. Mengi{im hasil File  administrasi | 30 Untuk segera
gﬁ?ﬂk‘-"l kepada LSP EE' peserta ujikom menit | di buat
| putusan
. peserta
11. | Menyiapkan Berkas peserta 60
pﬁﬂengkapan ‘ l ATK menit
akamodasi
12. | Menyusun surat v Komputer 30 Peserta
undangan peserta |::| Printer menit | mengetahui
uji Kertas ':i jadwal ujikom | -
|ATK '
13. | Mengkoreksi & » e ATK 10 Surat  sesuai
membubuhi paraf i D Undangan pesarta | menit dan segera di
Stelpel paraf kirim pd
peserta
Total 317
menit

Kepala BNN Provinsi

Padang, t Mei 202

Mengetahui

atéra Barat

Dipindal dengan CamScannar




BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- 0 /AN/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei2021

Tanggal Revis| 4 Mei 2021/ //
Tanggal Efektif 3 /

Disahkan oleh - KEPALA BNNP S BARAT

PROVINSI SUMATERA BARAT

Drs.
Bidang Rehabilitasi :
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Verifikasi Tempat Uiji Kompetensi (TU
Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Menjadi panitia TUK

2, Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil;

3. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

4. Peraturan Menteri Negara pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Adiministrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan
SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan perzturan Kepala

BNN Nomor 2 Tahun 2015.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan —|
1. SOP Uji Sertifikasi Konselor Adiksi 1. Alat Tulis Kantor -
2. Komputer dan Printer
Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentas
2. Laporan

Dipindal dengan CamScannar



SOP WHOQOL

= e PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
KEGIATAN : Petugas | Konselor
Klien Admlnlgtrasl KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. | Menyiapkan form Form dmenit |Form siap dan
WHOQOL GL WHOQOL konselor  akan
ATK segera
melakukan
. layanan
2. Membacakan Form 10 Klien
pendahuluan v WHOQOL menit memahami
kwalitas E tentang
hidup/WHOQOL pengukuran
kwalitas hidup
3. Mengajukan Form 15 Mendapatkan
pertanyaan sesuai v WHOQOL menit data sesuai
form  WHOQOL E:] | kondisi klien
kepada klien i melalui
' pertanyaan
WHOQOL
4, Melakukan Y Form 10 Mengidentifikasi
scoring hasil [j WHOQOL menit | hasil  skoring
wawancara ATK klien sesuai
WHOQOL | kondisi klien
5. Menyampaikan 10 Klien
hasil pengukuran ‘_Jf menit | mengetahui
WHOQOGL hasil
pada klien pengukuran
WHOQOL
8. Mengarsip  form 2 menit | Hasil konseling

WHOQOL

klien terarsip

Dipindal dengan CamScannar




Total

52

menit

Padang, § Mei 20

Drs. KHASRIL

Dipindal dengan CamScannar



BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP B/SOP- bl /\/KA/RH.04.00/2021/BNNP
Tanggal pembuatan 3 Mei2021 4 [/
Tanggal Revisi 4 Mei202Y J /
Tanggal Efektif S Mei20f1// /
Disahkan oleh KEPALA BNNP S| -[7A BARAT
PROVINSI SUMATERA BARAT
rs. KHASRIL
Bidang Rehabilitasi
Penguatan Lembaga Rehabilitasi Nama SOP SOP Motivational Interview
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana
1.  Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang Narkotika; 1. Memiliki kemampuan melakukan konseling
2.  Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 Tentang Pendidikan dan dasars adiksl
Pelatian Jabatan Pegawai Negri Sipil; 2, Memiliki kemampuan pengaisipan yang
3.  Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika baik
Nasional; 3. Teliti dan cermat

4.  Peraturan Menteri Negara perdayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2042 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 Tentang Pedoman
Penyusunan SOP diLingkungan BNN sebagaimana telah diubah dengan
peraturan Kepala BNN Nomor 2 Tahun 2015. '

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Rawat Jalan 1. Alat Tulis Kantor
2. Buku Panduan Layanan Intervensi Psikososial 2. Komputer dan Printer

3. Formulir Konseling

4. Lembar Hasll konseling
Peringatan: Pencatatat dan Pendataan
1. Dokumentasi

2. Rekam Medis

Dipindal dengan CamScannar



SOP MOTIVATIONAL INTERVIEW

- — PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
) ATAN
Kiien A(flﬁlt:g?r: o | O™ | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. | Menyiapkan form MI | 5 menit | Form telah siap
| I ' untuk dilakukan
layanan
2. |Menjelaskan pada Rekam Medis | 5 menit | Klien
klien bahwa Y Klien memahami
konseling saat ini Ej ATK prosedur &
laclalah wawancara Form Konseling fujuan
motivasi beserta Daftar hadir wawancara Ml
. tujuannya
3. | Melakukan . Form URICA |15 menggali
wawancara URICA Y ATK menit informasi
| E_-| menrdalam
tentang kondisi
: klien
4. | Melakukan scoring Form URICA  |5menit [Klien  paham
URICA & ATK kondisinya
menjelaskan pada v berada dalam
klien [:] tahapan  apa %
. dalam proses
pemulihannya
5. | klien Form URICA 1menit | Lembar URICA
menandatangani Eﬂ ATK disetujui klien
hasil skoring URICA
6. | Melakukan Form penggaris | 10 Menggali
lwawancara keslapan menit informasi terkait
penggaris kesiapan IJLl ATK kesiapan klien
berubah
7. | Menyampaikan hasil Form penrggaris | 10 Klien siap
! wawancara [¥] [kesiapan menit | berubah

Dipindal dengan CamScannar




penggaris kesiapan ATK

8. |klien Form penggaris | 1 menit | Lembar
menandatangani E kesiapan konseling
hasil penggaris ATK disetujui klien
kesiapan

9. | Melakukan Form wwe | 10 Klien paham
wawancara decision decision menit tentang resiko
balance :l balance penggunaan zat

ATK -

10. | Menyampaikan hasil Form wwe | 10 Klien  mampu
wawancara decision decision menit membuat
balance ’j balance pertimbangan

ATK keputusan

11. | klien Form wwc 1 menit |Klien sefuju&
menandatangani decision menantangani
hasil pemeriksaan . balance lembar
dengan form |'== ATK konseling
decision balance

12. | Mengarsip hasil Rekam Medis | 2menit | Rekam Medis
konseling MI kiien :i | telah diinput

dan tersimpan
Total 75
menit

Padang, s Mej

Dipindal dengan CamScannar



Dipindal dengan CamScannar




















































































































































































